Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Adatkezel6/adatfeldolgozé neve: Abaujvar Kézség Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 3898 Abaujvar, Petdfi Ut 4.

E-mail cim: gonchivatal@wdsl.hu

Honlapjanak elérhetGsége: www.abaujvar.hu

Telefonszama: +36 30 6865188

Addszama: 15348269-2-05

Cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam: 348265

KépviselGje neve: Kecskeméti Zsolt

Adatvédelmi felel6s neve: Olah Orsolya

Adatvédelmi felelGs elérhetGsége: adatvedelem@gonc.hu

Adatkezelés

MV-A0001 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése, K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Jogalap

megsziinése: szerz6dések és gyakorlasahoz

kapcsol6dé dokumentumok

Adatkezelés leirasa

Munkaszerz&dés, kinevezés, munkaviszonyhoz, jogviszonyhoz kapcsolédé megallapodasok, megsziintetd jognyilatkozat,
munkakori leirds, munkaltatéi tajékoztatds a munkaviszonybdl eredd alapvet6 jogokrol és kotelezettségekrdl, a
munkaviszony, jogviszony létesitése, teljesitése, megszlinése céljabdl. Munkaltatd a biztositdsi jogviszonnyal 6sszefliggd,
a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitdsa soran figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazé munkaigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kbvets ot
évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Altalanos jogszabaly: 2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrol 99/A. § Kiilon6s dgazati szabalyozasok: 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogdlldsardl, 2011. évi
CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztviselSkrdl, 2020. évi C. térvény az egészséglgyi szolgalati jogviszonyrdl, 2011. évi CVI.
torvény a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint egyéb torvények mddositasarol

Adatkezelés felelGse

Munkaltato kijelolt felelése Az adatkezelés érintettjei Munkavillalo, foglalkoztatott

Adatok forrasa

Munkavdllald, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas

munkaltato

Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem

kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Természetes személyazonosité adatok; Tarsadalombiztositasi Azonositd Jel; Adéazonositd jel; Lakcim, tartézkoddsi hely;
Iskolai végzettségre vonatkozd adatok (pl. végzettség, képzettség, oklevélszam); Nyelvvizsga adatok; ElérhetGség;
Jovedelmi adatok; Korabbi munkéltaténal munkaviszonyban, egyéb jogviszonyban t6ltott id6; Alairas

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kézszolgélati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oyt Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0002 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

megsztinése: igazolasok, teljesitéséhez sziikséges

adatlapok

Adatkezelés leirasa

A biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony létesitésekor, teljesitése alatt, megsziinésekor sziikséges jogi kotelezettség
teljesitése, az egészségbiztositdsi pénzbeli ellatas iranti igény érvényesitése, igazolasok, adatlapok kezelése. Munkaltatoi
igazolds a munkaviszony megsz(inésekor, Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasokrol,
Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi ellatds megallapitdsahoz (biztositott irdasbeli kérésére), Tartozasigazolas adatlap
a birésagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségekrdl, Igazoldlap az lldskeresési jaradék és az allaskeresési
segély megallapitasahoz, Igazolas a kifizetett egyéni jarulék alapot képezd kifizetésekrdl és a levont jarulékrdl, valamint
az érvényesitett csaladi jarulékkedvezményrél, Adatlap a munkaltatdtdl (tarsas vallalkozastol) szarmazo jovedelemrél, az
ado és az adoelbleg levonasardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérdl - a munkaviszony megsz(inésekor.
Igazolds jaradékokrol, sajat jogu nyugdij folydsitasrdl. Munkaltatd a biztositdsi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati
id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre kerll6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles
megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . térvény a munka térvénykonyvérdl 80. § (2), 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol




Abaujvar K6zség Onkormanyzata

99/A. §, 1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatdsairdl 80. §, 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a
kotelez8 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL. torvény végrehajtasardl, 2019. évi CXXII. torvény a
tarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatdsok fedezetérdl, 1994. évi LIll. tdrvény a birdsagi
végrehajtasrol, 34/2009. (XIl. 30.) SZMM rendelet az dllaskeresési jaradék és allaskeresési segély megallapitdsahoz
szlikséges igazoldlaprol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Munkavallalo, foglalkoztatott

Adatok forrasa

Munkavdllalo, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas

munkaltato

Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulédsa

Név; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Szuletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Igazoldlap az allaskeresési jaradék és az alldskeresési segély megdllapitdsahoz; Igazolvany a biztositasi jogviszonyrodl és az
egészségbiztositasi ellatasokrdl (TB kiskonyv); Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastdl) szarmazo jovedelemrdl, az
ado és az adoelbleg levonasardl, a figyelembe vett csaladi kedvezmény 6sszegérdl; Nyugdij torzsszam

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, kdnyvviteli nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Add- és Vamhivatal, llletékes Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztély (foglalkoztatast elGsegité tamogatas,
kozfoglalkoztatasi program esetén)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0003 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Biztositasi jogviszonnyal

i , Az adatkezeld jogi kotelezettségének
kapcsolatos bejelentések,

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

adatszolgaltatas

Adatkezelés leirasa

Munkaltato vagy kifizet dltal foglalkoztatott biztositottak adatainak az dllami add- és vémhatdésaghoz vald
bejelentéséhez kapcsolddo adatszolgéltatds, a biztositasi jogviszony Iétesitésének és végének bejelentése, a biztositas
szlinetelése, biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos valtozasbejelentések, megbizasi szerz&désekkel kapcsolatos
bejelentések, tarsas vallalkozdkra, valasztott tisztségvisel6kre, vezetd tisztségviselbkre, kisaddzokra vonatkozd
bejelentések, egyszer(sitett foglalkoztatas bejelentése. Bejelents és valtozas-bejelenté lap a munkaltato vagy a kifizet6
altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatds megdllapitdsa soran figyelembevételre kerild keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaugyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 6t évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §,
217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kételez§ egészségbiztositas ellatasairdl sz6lé 1997. évi LXXXIIL. toérvény
végrehajtasardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

. Az adatkezelés érintettjei
felelGse

Foglalkoztatott biztositottak

Adatok forrasa

e . , ) Munkaltato, kifizet6 nem teljesiti a
Munkaltato, kifizeté meglévé Adatkezelés elmaradas e
biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos

nyilvantartasa . D o
bejelentési kotelezettségeit.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Biztositott csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utdneve; Biztositott sziiletési helye; Biztositott szliletési ideje;
Biztositott anyja szlletési csaladi és utdneve; Biztositott Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele; Biztositott addazonosito
jele; Biztositott végzettsége, szakképzettsége, szakképesitése; Végzettséget igazold okiratot kibocsato intézmény neve,
az okirat szdma

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ado6- és Vambhivatal, hivatalbdl atadja az egyes adatokat a nyugdijfolydsitd szerv szamara

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0004 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Havi bevallas a kifizetésekkel,
juttatasokkal 6sszefiiggé adoral,
jarulékrdl, egyéb adatokrol

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
gatap teljesitéséhez sziikséges




Adatkezelés leirasa

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd addrdl, jarulékokrdl és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzajarulasroél. A jogviszonyra és a jarulékokra vonatkozo kifizetések adataira vonatkozo elektronikus adatszolgéltatas
adohatdsag felé. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa
soran figyelembevételre kerild keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd 6t évig kdteles meg6rizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljaré Lo . Addzé/bevallasban érintett természetes
Az adatkezelés érintettjei

személy személyek

Adatok forrasa

Munkaltaté meglévé Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi

nyilvantartasa kévetkezménye kotelezettségét

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Addzé/természetes személy neve, szlletési neve; Addzé/természetes személy sziiletési helye; Adéz6/természetes
személy sziiletési ideje; Ad6zd/természetes személy anyja sziiletési csalddi és uténeve; Addzd/természetes személy
addazonosito jele; Adozé/természetes személy tarsadalombiztositdsi azonositd jele; Eltartott sziiletési neve; Eltartott
szliletési addazonosito jele

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0005 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

KifizetGi és egyéb jogviszonyok
ado- és Jogal Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

ogala

jarulékkotelezettségeinek galap teljesitéséhez sziikséges

teljesitése

Adatkezelés leirasa

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,
adoeléleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallaldk, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részestilék - addtorvényekben elGirt személyes
adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A személyes adatokat tartalmazé iratokat az adézdénak a nyilvantartds
madjatdl fliggetlenil az addé megallapitasahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott add esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolso napjatol szamitott 6t évig kell megériznie.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl 78. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard Természetes személy, kedvezményezett

Az adatkezelés érintettjei i X
eltartott, hozzatartozé

személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Kifizet6 meglévd nyilvantartdsai . .
kotelezettségét.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Addszam: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonositd jel: 5 év; Személyi azonositdt igazold
hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0006 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszonyon kiviil egyéb Y L,
. o, o Az adatkezeld jogi kotelezettségének
jogviszony koltségekrdl sz616 Jogalap o, .
teljesitéséhez sziikséges

adoéeldleg-nyilatkozat

Adatkezelés leirasa

Munkaviszonyon kiviil egyéb jogviszony, pl. megbizasi szerzdés, bérleti szerz6dés soran az addeléleg meghatarozasa
soran figyelembe vehet6 koltségek megallapitasahoz sziikséges adatkezelés (Adodelbleg-nyilatkozat az addelbleg
meghatarozdsa soran figyelembe vehet6 koltségekrdl). A nyilatkozat tartalmat érint6 barmely valtozas esetén a
nyilatkozatot tevé koteles haladéktalanul U nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés
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ideje: az elszamolasi évet kovetd 5. év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1998. évi LXXXIV. torvény a csaldadok tdmogatasardl, 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemaddrdl, 1997. évi

LXXX. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
(Thj.)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . i 3 3 3
L Az adatkezelés érintettjei Nyilatkozatot adé maganszemély
megbizottja

Adatok forrasa

Nyilatkozat hidnydban, ha mds igazolds
nélkil elszamolhaté koltségek nem

, ; merilnek fel, a kifizet6 6nall6 tevékenység
L 3 , Adatkezelés elmaradas ) K L
Munkavdllalé, maganszemély N , esetén automatikusan a 10 szézalékos
koévetkezménye

koltséghanyadot alkalmazza, azaz a bevétel
90 szdzalékat tekinti az addelbleg
megallapitdsa soran jovedelemnek.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosité jele: 5 év; Nyilatkozatot add
maganszemély addszdma: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0007 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Bérszamfejtés, munkabér

e ez Az adatkezel jogi kotelezettségének
kifizetés, adatszolgaltatas Jogalap L, .
ez e lies teljesitéséhez sziikséges
csaladtamogatasi ellatasokhoz

Adatkezelés leirasa

Bérszamfejtés, bérjegyzékek készitése, munkabér kifizetés, adatszolgaltatasok, bevallasok, bejelentések elkészitése,
kuldése a hatosagok felé, adatszolgéltatds csaladtamogatasi ellatasok igényléséhez. Munkaltatd a biztositasi
jogviszonnyal 6sszefligg, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriil6 keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd 6t évig koteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzés rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol 99/A. §, 1994.
évi LIIl. torvény a birdsagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

Y e Az adatkezelés érintettjei
felel&se, bérszamfejtd

Munkavallalé

Adatok forrasa

3 , Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Adatkezelés elmaradas

Munkaltatd kotelezettségét, bérszamfejtéshez nem

kévetkezménye ) ,
v alinak rendelkezésre adatok

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név, sziletési név; Tarsadalombiztositasi Azonositd jel; Sziiletési hely; Szlletési idG; Anyja neve; Lakcim; Letiltasi,
végrehajtasi dokumentumok, szerepld személyes adatok; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Kormanyhivatal Csaladtdmogatasi és Tarsadalombiztositdsi FGosztaly, Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi
Igazgatdsag. Nyugdijbiztositasi hatdsagi nyilvantartasban szerepld adatok egyezetése céljabdl adatszolgaltatas kérése
esetén: Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

MV-A0008 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Sajat tulajdonu gépjarmii o .,
Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

hivatali, Gizleti célu hasznalata, Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

koltségtérités




Adatkezelés leirasa

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

A gépjarmdvek hivatali, Uzleti céli hasznalatédval, izemeltetésével, a gépjarmi (a sajat személygépkocsi, ideértve a kozeli
hozzatartozo tulajdonat képezd személygépkocsit is) koltségelszamoldsahoz, gépjarmi-hasznalati nyilvantartashoz
szlikséges koltségek elszamolasaval kapcsolatos adatkezelés, a vélasztott koltségelszamolastdl fliggben
(utnyilvantartds/kikuldetési rendelvény).

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (169. §), helyi szabalyzat

Adatkezelés felelGse

Koltségelszamoldsban érintett

Pénziigyi Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei maganszemély, a forgalmi engedély

jogosultja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Erintett maganszemély Koltség nem szamolhatd el

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Maganszemély neve: 8 év; Maganszemély addazonosito jele: 8 év; Hivatali, Uzleti utazas(ok) célja, id6tartama, Gtvonala:
8 év; Gépjarm( rendszama: 8 év; A forgalmi engedély jogosultjanak neve, cime (Forgalmi engedély adatai): 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0009 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munka- és pihen6idé Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

nyilvantartasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A teljesitett rendes és a rendkivili munkaid6, készenlét, a szabadsagengedély és szabadsag tartamanak nyilvantartasa.
Munkaltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgélati id6rél vagy a nyugellatds megéllapitdsa soran
figyelembevételre kerulé keresetrél, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaugyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd ot évig koteles megérizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl 134. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

« S o Munkavallalé
felel&se, bérszamfejts

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkdltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Munkavallalé

kévetkezménye kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavallalé neve; Munkavallalé munkahelye, beosztdsa; Munkavallalé azonositd szama; Munkavallalo alairasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszdgba s .
g Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0010 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L, . . Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Pétszabadsag Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Pétszabadsag (gyermek utan jard pdtszabadsdg, megvaltozott munkaképesség, fogyatékossagi tamogatasra, vakok
személyi jaradékara jogosultsag utan jaré potszabadsag) igénybevétele, munkavallald kérelmezé nyilatkozata alapjan. Az
adatkezelés ideje: az elszamolasi évet kdvetd 5. év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl 118. §, 120. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és
a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy L. L. Munkavallald, jogosult, 16 éven aluli vagy
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja fogyatékos gyermek(ek)

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Munkavallalé . ,
kovetkezménye

Pétszabadsag nem vehetd igénybe.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete




Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Munkavallalé neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek szlletési ideje: 5 év; A rehabilitacios
hatdsag vagy jogelSdjei altal végzett hatdlyos mingsités, szakvélemény, szakhatdsagi allasfoglalds, hatdsagi bizonyitvany:
5 év (9. cikk (2) a pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbits Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0011 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Betegség miatti
keres6képtelenség,
betegszabadsag, sziilési
szabadsag, fizetés nélkiili
szabadsag

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Betegség miatti keres6képtelenség, betegszabadsag, szlilési szabadsag, fizetés nélkili szabadsag elszamolasaval
kapcsolatos adatkezelések. Munkdltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgélati id6rél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre kerll§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkalgyi iratokat a
biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kbvets ot évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 126-133. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrol 99/A. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél

Adatkezelés felelGse

Munkaltato kijelolt felelGse va
! &Y Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé

megbizottja

Adatok forrasa

- Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Munkavallalé

kévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Szliletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Igazolas, orvosi
igazolds, igazolvany, nyilatkozat, igénybejelentés, adatlap a keresGképtelenség igazolasahoz

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Foglalkoztatd székhelye szerint illetékes kormanyhivatal megyeszékhely szerinti jarasi hivatala

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0012 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Addkedvezmény, adéalap

kedvezmény, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
I ] Jogalap o o
jarulékkedvezmény teljesitéséhez sziikséges

érvényesitése

Adatkezelés leirasa

Addkedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés, ha az érintett
igényli az addelbleg munkaltatd vagy Gsszevonas ald esd rendszeres jovedelmet juttatd kifizet6jétél, hogy a targyévben a
jaranddsagaibol a kedvezmény figyelembevételével vonja le az addelbleget (csaladi kedvezmény, elsé hazasok, sulyos
fogyatékos maganszemélyek kedvezménye, kilfoldi illetGségli maganszemély addalap-, illetve addkedvezmény
Magyarorszagon torténd érvényesitése céljabol). A munkaltatd (a kifizetd) a nyilatkozatban foglaltakat az adééven belil
az atadast kovet6 kifizetéseknél veszi figyelembe. A nyilatkozat tartalmat érinté barmely valtozas esetén munkavallald
koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés ideje: az
elszamolasi évet kovet6 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl, 29/C. §, 40. §, 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatdsardl,
1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl, 2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl, az ezzel 6sszefliggs, valamint az élettarsi viszony
igazolasanak megkdnnyitéséhez sziikséges egyes térvények mddositasardl, 335/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet az
Osszevont addalap addjat csokkents kedvezmény igénybevétele szempontjabdl sulyos fogyatékossagnak minésulé
betegségekrél, 49/2009. (XII. 29.) EUM rendelet a stlyos fogyatékossag mindsitésérdl és igazoldsardl, 83/1987. (XII. 27.)
MT rendelet a rokkantsagi jaradékrol




Adatkezelés felelGse

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Adatkezel§ kijelolt felelSse, L. . Nyilatkozatot adé maganszemély,
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja hdzastdrsa/bejegyzett élettarsa, eltartottak

Adatok forrasa

Kedvezményt igénylé Adatkezelés elmaradas Munkaltaté/kifizet6 nem a kedvezmény

munkavallalé, magdnszemély

koévetkezménye figyelembevételével vonja le az addelbleget

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Aldiras: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosito jele: 5 év;
Nyilatkozatot adé magénszemély hazastarsa/élettarsa neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettérsa
addazonositd jele: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastdrsa/élettarsa anyja leanykori neve: 5 év; Nyilatkozatot
addé magédnszemély hazastarsa/élettérsa lakcime: 5 év; Eltartott neve: 5 év; Eltartott addazonosito jele: 5 év; A
rokkantsagi jaradékot megallapitd hatdrozat: 5 év (9. cikk (2) h pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Odex el6

Adatkezelés

MV-A0013 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkavégzésre iranyulé _ ,, . . s
. . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
jogviszony teljesitésével Jogalap Korlésih

akorlasahoz
kapcsolatos adatkezelés &Y

Adatkezelés leirasa

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony teljesitéséhez kapcsolddd, vonatkozd, munkaltatd altal meghatarozott feladatok
elvégzéséhez, vagy munkdltatd kotelezettségéhez sziikséges adatkezelések, sziikség esetén a sziikséges mértékig
adattovabbitas (pl. jognyilatkozat, kotelezettségvallalas, tanuzas, bizonyitvanyok,
képzettség/kompetencia/jogosultsagigazolasok). Munkavégzésre irdnyuld jogviszony: a munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséggel jard szovetkezeti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6dés, a gazdasagi tarsasag vezets
tisztségviselSi vagy felligyel6 bizottsdgi tagsagi tevékenység ellatasdra irdnyuld jogviszony és az egyéni vallalkozas.
Adatkezel a jogviszony megszlinését kovetSen is tarolhatja a jogviszony alatt keletkezett, jogviszony teljesitéséhez
kapcsolédé dokumentumokat a vonatkozo jogszabalynak megfelelGen, az adott ligytipusnak megfeleld tarolasi ideig,
illetve azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan
a személyes adatokat kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 1992. évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl, 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztviselGkrdl, 2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 10. § (1), 2020. évi C. torvény az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag
védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkavallalé/munkavégzésre irdnyuld
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei / & v

jogviszony alanya

Adatok forrasa

Munkavdllalé/munkavégzésre Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

iranyuld jogviszony alanya kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Egyéb, a feladat teljesitéséhez sziikséges nem kiilonleges adatok (pl. alairas), adatokat tartalmazé dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz; Irattar; Kozszolgélati alapnyilvantartas; Levelez6rendszer (Levelezérendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozék

LevelezGrendszer Gzemeltet6 ()

Cimzettek

Jogviszony teljesitéséhez kapcsol6dd adattovabbitasok a célhoz sziikséges mértékben

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0014

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Titoktartasi nyilatkozat kiallitasa
(egyes munkakorokh6z)

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A természetes személy Titoktartasi nyilatkozatban nyilatkozik arrél, hogy adatkezel6tél, adatfeldolgozotdl vagy tgyféltdl

kapott vagy éltala hozzaférhet6 személyes adatokat bizalmasan és a nyilatkozatban rogzitett feltételekkel kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl 8. § (4), 2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselSkrél 258. §,

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kbzszolgalati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai adatgydjtésre, a kdzszolgalati

alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
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allashelyeinek nyilvantartasarol, 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 42. §, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld vagy adatfeldolgozd vezetése,
Adatkezel6 kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei &Y &

munkatarsai

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Jogviszony gyakorlasa az adatkezel&vel vagy

Természetes személ
v adatfeldolgozéval nem lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavallalé neve; Munkavallalé6 munkakore; Munkavallal6 aldirasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozszolgélati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Titoktartasi nyilatkozatot igényld szervezet

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Gdex el6

Adatkezelés

MV-A0015 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatoésagi erkolcsi bizonyitvany Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

(egyes munkakorokh6z) teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A blintigyi nyilvantartasi rendszerben kezelt adatok alapjan, jogviszony létesitésére, fenntartasara szempontjabadl
Iényeges, a munkaviszony létesitésének kiilonos feltételei ala tartozd, vagy egyéb, torvényben meghatarozott blintgyi
elGélettel kapcsolatos feltételeknek valé megfelelés igazolasara szolgdld hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kezelése. Ha az
adott munkakoérben az érintett személy foglalkoztatasa a munkaltaté jelentds vagyoni érdeke, torvény altal védett titok,
vagy torvény dltal védett érdek sérelmének veszélyével jar, akkor munkaltatd a munkavallalotdl vagy a leendd
munkavallalétdl annak vizsgalata céljabdl kérhet erkélcsi bizonyitvanyt, hogy valamely térvény szerint vagy a munkaltato
altal el6zetesen irdsban meghatarozott korlatozé vagy kizaré feltételek szerint a betdlteni kivant munkakoérben vald
foglalkoztatasa nem korlatozott-e vagy nem kizart-e. A hatésagi erkdlcsi bizonyitvany kidllitdsa iranti eljaras csak érintett
kérelmére indul. A blintigyi nyilvantartd szerv a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany érvényességi ideje alatt (90 nap)
elektronikus fellleten keresztul tdjékoztatast ad az éltala kidllitott hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany kidllitdsanak tényérdl,
érvényességérdl, visszavondsarol az azonosito adatokkal rendelkezék szamdra, ezért a Hatdsagi erkolcesi bizonyitvany
masolata csak akkor kezelhetd, ha az térvényben meghatdrozott. Alapesetben a jogviszony létesitésére, fenntartasara,
feltételeknek valé megfelelés érdekében Adatkezel6 meggy6z6dik a meghatarozott blinligyi elGélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelésrél, arrél nem készit masolatot. Adatkezelés maximalis ideje: jogviszony létesitésérd|
meghozott dontés idGpontjaig vagy jogviszony létesitése és fennallasa esetén a jogviszony megsz(inéséig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2009. évi XLVII. térvény a blintigyi nyilvantartési rendszerrél, az Eurépai Unid tagéllamainak birésagai altal magyar
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdsardl, valamint a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartasardl, 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztvisel6krdl 42. §, 258. §, 2020. évi C. torvény az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl 2. § (10), 1992. évi XXXIII. térvény a kbzalkalmazottak jogélldsardl 20. §

Adatkezelés felelGse

Blinuigyi eléélettel kapcsolatos feltételnek

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei valé megfelelés igazolasara kotelezett

személy

Adatok forrasa

Blintigyi elGélettel kapcsolatos Jogviszony létesitésére, fenntartdsara vagy

feltételnek valé megfelelés Adatkezelés elmaradas egyéb blinligyi el6élettel kapcsolatos

igazolasara kotelezett kévetkezménye feltételnek valé megfelelés igazolasara nem

maganszemély kertlhet sor.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Sziletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Blinlgyi személyes adat (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozszolgélati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

MV-A0016 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

adatkezelés




Adatkezelés leirasa

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Adatkezel6re vonatkozd adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelel6ség igazoldsa. Hozzajarulo, titoktartasi és
tudomasulvételi nyilatkozatok, az érintettek kérelmeinek kezelése. Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt
egyedi adatkezelések idejétdl fliggd, annak lejartdig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad daramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivll helyezésérél (altaldanos adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogral
és az informacidszabadsagrol (Info térvény), 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl 6:22. §

Adatkezelés felelGse

. P .. Munkavdllaldk, egyéb érintettek,
Szervezet vezetése Az adatkezelés érintettjei

nyilvantartdsba bevont személyek

Adatok forrasa

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
. Adatkezelés elmaradas kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
Adatkezel6

kévetkezménye adatok jogtalan taroldsa és kezelése,

valamint hatésagi elmarasztaldsok).

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Munkavdllaldk, egyéb érintettek azonositdja, Adatkezeld altal meghatarozott adatai: 5 év; Munkavallaldk, egyéb
érintettek alairdsa: 5 év; Kérelemben szerepl6 személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.); K6zalkalmazotti alapnyilvantartas; Kozszolgélati alapnyilvantartds

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0017 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Tavfelligyeleti szolgaltatas
g’y L g 7 Kozérdekb6| vagy kézhatalmi jogositvany
vagyonvédelmi jelzés esetén

értesités (egyes munkakérokre)

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tavfelligyeleti szolgéltatds, vagyonvédelmi jelzés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, a munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban vagy szerz6désben allé6 megadott személyek értesitése. Adatkezel6 a sajat tulajdonban vagy a
hasznalatban all6 épuletrészeken, helyiségekben vagyonvédelmi rendszert mikodtet, az optimalis védelmi szint
elérésére tavfelugyeleti szolgaltatast vesz igénybe, személy- és vagyonvédelmi tevékenységet folytatd vallalkozassal
szerz6dést kotott. Szolgéltatd a megbizas teljesitéséhez, az értesitendd személyek telefonon torténé értesitéséhez kezeli
a sziikséges adatokat (név, telefonszam). Adatkezel6 kozérdekbdl kezeli és adja at a szerz&dott tavfelligyeleti szolgéltatd
felé a személyes adatokat a szerz6dés idGtartama, illetve a jogviszony ideje alatt, az adatkezelés céljanak
megvaldsulasaig. AdatkezelG az érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében elvégezte az
érdekmérlegelési tesztet.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi L. térvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informdcidbiztonsigardl, 41/2015. (VII. 15.) BM
rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo6 kovetelményekrdl, 2005. évi CXXXIII. térvény a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl 14/A. §, 2012. évi |. térvény a munka
torvénykonyvérdl 10. § (1), 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Ertesitendd természetes személyek

Adatok forrasa

Erintett, adatkezel§ meglévé
nyilvantartasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekbdl vagy kozhatalom gyakorlasahoz
szlikséges adatkezelés.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
ErtesitendS neve: 0 nap; Ertesitendd telefonszama: 0 nap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Tavfelligyeleti rendszer (Tavfelligyeleti szolgaltatd)

Adatfeldolgozék

Tavfelligyeleti szolgdltatd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0018

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24
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Adatkezelés célja

Képvisel6k juttatasai, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

tiszteletdija gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képvisel6k (valasztas utan) juttatdsaival, tiszteletdijai, koltségtéritéseivel kapcsolatos adatkezelés.
A képvisel§ tiszteletdijanak és egyéb juttatasdnak dsszege kozérdekbdl nyilvdnos adat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2010. évi L. torvény a helyi 6nkormanyzati képviselSk és polgarmesterek vélasztasardl, 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl 35. § (4), 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkalgyi Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Onkormanyzati képviseld

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Onkormaényzati képviseld Képvisel6k dija nem allapithaté meg.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonosito jel: 5 év; Személyi azonositot
igazold hatdésagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Sziletési datum: 5 év;
Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Alairds: 5 év; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén):
5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0019 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Kozszolgalati alapnyilvantartas Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Kozszolgalati tisztvisel6k kdzszolgalati alapnyilvantartasanak célja a kormanyzati szolgalati jogviszonybdl szarmazd jogok
gyakorldsahoz és kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges adatok kezelésének biztositasa a kormdanyzati szolgalati
jogviszony alanyai szamara, a kozszolgalati tisztvisel§ szolgdlati jogviszonnyal dsszefliggésben keletkezett és azzal
kapcsolatban &ll6 adatainak tarolasa. A szolgalati jogviszony megsziinése, megsziintetése utdn a kdzszolgalati tisztviseld
személyi iratait a kozigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. Végleges athelyezés (Kttv. 59. §) esetén a kozszolgalati
tisztvisel6 személyi anyagdt a személyzeti iratokrol készitett atadasi jegyzékkel egyltt az athelyezés id6pontjaban -
legkésbbb az athelyezés idépontjat koveté munkanapon - meg kell kiildeni az athelyezés helye szerinti kozigazgatasi
szervnek. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésil a kormanytisztvisel$ neve, allampolgarsaga, a kormanytisztvisel6t
alkalmazé éllamigazgatasi szerv neve, a kormdnyzati szolgélati jogviszony kezdete, a kormanytisztviseld jelenlegi
besorolasa, besoroldsanak id6pontja, munkakorének megnevezése és a betoltés id6tartama, vezetdi kinevezésének és
megsziinésének id6pontja, cimadomanyozas adatai, a kormanytisztviseld illetménye.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztviselSkrdl 177. § (1), 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kézszolgélati
személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgydjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi
irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a kormdnyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl

Adatkezelés felelGse

A kormanytisztvisel6t alkalmazd

allamigazgatasi szerv hivatali Az adatkezelés érintettjei Ko6zszolgalati tisztvisel6k

szervezetének vezetdje

Adatok forrasa

3 , Kormanytisztvisel6t alkalmazo
N S Adatkezelés elmaradas , ) L. ) L
Kozszolgalati tisztviseld . ; allamigazgatdsi szerv nem tudja teljesiteni
kévetkezménye

jogszabalyi kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6

TisztviselG csaladi és utdneve (szliletési csalddi és utdneve), neme; Tisztvisel sziiletési helye, ideje; TisztviselS anyja
szlletési csaladi és utdneve; Tisztvisel§ lakdhelye, lakascime, tartézkodasi helye, telefonszama; Tisztvisel csaladi
allapota; Tisztvisel6 addazonositd jele; Tisztvisel tarsadalombiztositasi azonositd jele; Tisztvisels fizetési szamlaszama;
Tisztvisel6 email cime, a biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra alkalmas elektronikus elérhetdsége; Tisztvisel6 5 évnél
nem régebbi fényképe; Tisztvisel6 onéletrajza; TisztviselS eltartott gyermeke(i) csaladi és utdneve; Tisztviseld eltartott
gyermeke(i) szlletési helye, ideje; Tisztvisel$ eltartott gyermeke(i) anyja sziletési csaladi és utoneve; Tisztvisel§ eltartott
gyermeke(i) lakdhely, lakascim, tartdzkodasi hely; TisztviselS eltartott gyermeke(i) adéazonositd jele; Tisztvisel§ eltartott
gyermeke(i) tarsadalombiztositasi azonosito jele; Tisztvisel§ legmagasabb iskolai végzettsége(i); Tisztviseld
szakképzettsége(i); Tisztvisel§ iskolarendszeren kivili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakér betoltésére jogosito okiratok adatai; Tisztvisel§ képzésre, tovabbképzésre, vezetbképzésre,
atképzésre vonatkozo adatai; Tisztvisel6 korabbi foglalkoztatasra vonatkozo adatai; Ko6zigazgatasi alapvizsga adatai;
K6zigazgatdsi szakvizsga adatai; Eskliokmany szama, kelte; Kb6zigazgatasi versenyvizsga adatai; Cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai; Hatdlyos fegyelmi biintetés; Palyazat adatai; Kompetenciaadatok; Prébaidé adatai;
Személyi juttatasok nyilvantartasa a kozponti létszam- és bérgazdalkodasi statisztikai informacids rendszer
figyelembevételével; Osszeférhetetlenséggel 6sszefiiggd adatok; Biniigyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatdségi
bizonyitvany szama, kelte (9. cikk (2) b pont ); Munkakari alkalmassagi vizsgalat eredményének adatai (9. cikk (2) b pont )
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kdzszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Végleges dthelyezés esetén: az athelyezés helye szerinti kozigazgatasi szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0020 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Képvisel6k vagyonnyilatkozata Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képviselSk (valasztas utdn) vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adatkezelés, a targyévre vonatkozd
vagyonnyilatkozatban szerepl6 személyes adatok esetén a kdvetkezd évre vonatkozd vagyonnyilatkozat benyujtasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl 39. § (3), 2010. évi L. térvény a helyi dnkorményzati
képvisel6k és polgdrmesterek valasztasarol

Adatkezelés felelGse

Vagyonnyilatkozat-vizsgalo Lo . Onkorményzati képvisel6k és kdz6s
Az adatkezelés érintettjei

bizottsag haztartdsaban él6 csalddtagok

Adatok forrasa

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa
esetén - annak benyujtasaig - az
Adatkezelés elmaradas onkormanyzati képvisel§ e tisztségébdl
fakadod jogait nem gyakorolhatja,

tiszteletdijat, természetbeni juttatast,

Onkormanyzati képviselk . i
kévetkezménye

koltségtéritést nem kaphat.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Vagyonnyilatkozatra kotelezett neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z6s haztartasban él6 hazas- vagy
élettarsanak neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z6s haztartasban él6 gyermekeinek neve: 1 év;
Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z0s haztartasban éIG eltartott neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett ingatlan és
ingd adatai: 1 év; Jovedelemnyilatkozat: 1 év; Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat, tartozasok, egyéb kozlenddk: 1 év;
Aldirasok: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kézponti llletményszdmfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oyt Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0021 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kézalkalmazotti Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

alapnyilvantartas

Adatkezelés leirasa

Az allami és a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél, valamint a helyi 6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé
kozszolgdltatasok ellatasara foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonydra vonatkozéan a munkaltaténak a
kozalkalmazottrdl a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 térvényben meghatarozott adatkorre kiterjedd nyilvantartast kell
vezetnie (kdzalkalmazotti alapnyilvantartds). A kdzalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a munkaltato
megnevezése, a kozalkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozé adat kézérdekdi, ezeket az adatokat a
kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkil nyilvdnossagra lehet hozni. A munkaltatéi jogkor gyakorldjanak
feladata a munkavallalé minGsitése, mely a kdzalkalmazott személyi adatain tul csak a munkakor betoltésével
kapcsolatos tényeket és a ténymegdllapitdsokon alapuld értékelést tartalmazhat. A mindgsitett alkalmassaganak
megitélését a minGsits irasban indokolni kdteles.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl, 83/B. §.

Adatkezelés felelGse

Az allami és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerveknél, valamint a helyi
Munkaltatd Az adatkezelés érintettjei o6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé

kozszolgaltatasok ellatasara

foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Foglalkoztatott . P
kotelezettségét

kévetkezménye
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Kezelend6 adatok, idGtartam

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6

Név (lednykori név); Szuletési hely, id§; Anyja neve; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Addazonositd jel; Lakdhely,
tartézkodasi hely, telefonszam; Csaladi allapot; Gyermekek sziiletési ideje; Egyéb eltartottak szama, az eltartds kezdete;
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi); Szakképzettsége(i); Iskolarendszeren kivali
oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai;
Tudomanyos fokozat; Idegennyelv-ismerete; Korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszony adatai; A
kézalkalmazotti jogviszony, jelenlegi munkaltatonal jogviszony kezdete; Allampolgérsag; A biiniigyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte; Jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgald idGtartamok; Jelenlegi besorolas, besorolds id6pontja, vezetdi beosztds, FEOR-szdm; Cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai; MinGsitések id6pontja és tartalma; Személyi juttatasok; Munkabdl valé tdvollét jogcime és
id6tartama; K6zalkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idejli athelyezés idépontja,
mddja, a végkielégités adatai; Kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonydval 6sszefliggd adatai, 41. §
(1)-(2) bek.; Mingsités adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kozalkalmazotti alapnyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0022 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkabalesetek és foglalkozasi P -
. - . Az adatkezeld jogi kotelezettségének
betegségek nyilvantartasa és Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

intézkedések

Adatkezelés leirasa

A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicidk esetén a sériilt, megbetegedett, illetve fokozott
expozicidban (mérgezésben) érintett személyek nyilvantartdsa és a sziikséges intézkedések megtétele. A munkaltatdt
terhelé munkaegészségligyi és munkabiztonsagi kovetelmények betartasa és teljesitése, a munkavédelemmel és
munkaegészségliggyel kapcsolatos eljarasok lefolytathatésaga. A kiilsés munkavédelmi szakember adatfeldolgozénak
mindsdl.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl 64. §, 5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi
XCIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, 27/1996. (VIII. 28.) NM rendelet a foglalkozasi betegségek és
fokozott expozicios esetek bejelentésérdl és kivizsgalasardl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
magdnlevéltari anyag védelmérdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl

Adatkezelés felelGse

Munkaugyi tigyintézé Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé, munkaltato

Adatok forrasa

.. L Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem
Erintett munkavallaldé

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 50 év; Személyi azonositd: 50 év; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel: 50 év; Sziletési datum: 50 év; Szlletési hely:
50 év; Anyja neve: 50 év; Cim, lakcim: 50 év; Alairas: 50 év; Nem: 50 év; Allampolgarsag: 50 év; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhetGségi adatok: 50 év; Munkabalesetrdl informaciéval rendelkez6 személy neve: 50 év; Munkabaleseti
jegyz6konyvben szereplé egyéb személyes adatok: 50 év; Egészséguigyi adatok: 50 év (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Baleseti napl¢; Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tertletileg illetékes Megyei Kormanyhivatal, elhunyt hozzatartozdja

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0023 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

e e s Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Egyéni védbeszkoz, védbruhazat Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Egyes munkakorokben a véddeszkoz juttatasanak rendje alapjan a munkavégzéshez sziikséges egyéni védbeszk6zok,
védbruhazat biztositasa, nyilvantartasa.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl 7. §, 42. § b), 44. § (1), 47. §, 56. §, 65/1999. (XIl. 22.) EGUM rendelet a
munkavallalék munkahelyen torténé egyéni védGeszkoz hasznalatanak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi
kovetelményeirdl
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Adatkezelés felelGse

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Munkaugyi tigyintéz6

Az adatkezelés érintettjei

Munkavdllalé

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kdzhatalmi jogositvany nem

gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Munkavdllalé neve: 5 év; Munkavallalé térzsszama, azonosité adata: 5 év; Munkavallalé egyéni védéeszkozhoz sziikséges
adatai (pl. sziikség esetén méret): 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Munkaigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0024

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkakori alkalmassaggal
kapcsolatos adatok kezelése
(foglalkozas-egészségiigy)

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, illetve a szocialis-jéléti juttatasok biztositdsahoz
szlikséges, a munkakori alkalmassag tényét bizonyité adatok kezelése (munkakori és a szakmai alkalmassag, el6zetes,
id6szakos, soron kivili vagy zaré vizsgalat dokumentuma). Adatkezelés ideje: a biztositottra, volt biztositottra irdanyadd
oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kbvets ot év. AdatkezelS a foglalkozas-egészségligyi alkalmassaganak megallapitasa
érdekében szerz8dott szolgéltatdja szamara ad at a vizsgélat lefolytatasahoz sziikséges adatokat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl, 1993. évi XClIII. torvény a munkavédelemrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol

és a maganlevéltari anyag védelmérél

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalok

Munkaltatd, Foglalkozas-

Adatkezelés elmaradas

Adatkezel jogi kotelezettségének nem tesz

Adatok forrasa S . . " .
egészségligyi szolgaltatd kévetkezménye eleget.
Kezelendd adatok. idétartam Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
’ Név; Tarsadalombiztositdsi azonosito jel; Szlletési dadtum; Cim, lakcim; Munkakor
Adatkezeléshez hasznalt ,
Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozok
Cimzettek Foglalkozas-egészségugyi szolgaltato
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba P oo
. . s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0025 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozszolgalati tisztvisel6k
tovabbképzésben valo
részvétele

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A koztisztvisel§ koteles a kbzpontilag vagy a kdzigazgatasi szerv altal elGirt képzésben, tovabbképzésben vagy
atképzésben - ideértve a kozigazgatasi vezetGképzést is - (a tovabbiakban egytitt: tovabbképzés) részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség teljesitése céljabdl a munkaltatd a koztisztvisel6 személyes adatait kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl 80. & (1), 176-183/C. §, 184. §, 226. §, 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet a kdzszolgalati tisztviselSk tovabbképzésérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Koztisztvisel6

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

tesz eleget

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Név: 0 év; Alairas: 0 év; Név, sziiletési név: 50 év; Sziiletési hely, id6: 50 év; Anyja neve: 50 év; Allampolgarsag: 50 év;
Nem: 50 év; E-mail cim: 50 év; Munkakor: 50 év; Tovabbképzésre vonatkozé adatok: 50 év; Megszerzett tanulmanyi

pontok: 50 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kézponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kdzszolgalati alapnyilvantartés
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Abaljvar Kozség

Onkormanyzata

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

A tovabbképzést biztosito intézmény (Nemzeti Kozszolgalati Egyetem, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0026

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Jogviszonnyal kapcsolatos
oktatasok

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

egyéb oktatas) szervezése, dokumentalasa. A kils6s munkavédelmi szakember adatfeldolgozdnak mingsiil.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl 55. §, 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Orszagos T(izvédelmi Szabalyzatrdl,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalok

Adatok forrasa

Munkavallalé, munkaltato

Adatkezelés elmaradas

kévetkezménye

Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Munkavdllalé neve; Munkavallald szlletési ideje; Munkavallalé munkakore; Munkavallalé aldirasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozszolgélati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0028

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott
gépjarmii vezetése (egyes
munkakorok esetén)

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A munkaltato altal biztositott gépjarmivek vezetéséhez sziikséges dokumentumok, adatok kezelése, ha a munkakor
betdltéséhez szilkséges vagy engedélyezett a gépjarm(ihasznalat, az adatok kezelése jogi kotelezettség miatt indokolt.
Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig vagy a gépjarmihasznalatot igényl6 munkakor betdltése

alatt.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél 6:15. &

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse,
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Gépjarmi vezetésére
megbizott/felhatalmazott munkavallalok

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Ha a munkakor beto6ltéséhez sziikséges a
gépjarm(ihasznalat, akkor a munkavallalé

nem tudja elvégezni munkakéri feladatait.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
VezetGi engedély szama; Vezetdi engedély érvényességi ideje; Munkavallalé neve; Munkavallald szlletési helye, ideje;
Munkavdllal6 anyja neve; Munkavallalé lakohelye, tartézkodasi helye; Gépjarm( vezet6i engedély adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Kozszolgélati alapnyilvantartas; KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest,

Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0029

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Alkoholszonda alkalmazas

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

14




Abaujvar K6zség Onkormanyzata

munkafegyelmi és gyakorlasahoz

munkabiztonsagi ellenérzés

céljabol

Adatkezelés leirasa

Munkdltatd alkoholszondas vizsgalata a munkavallalé munkaképes allapotanak, biztonsdgos munkavégzés feltételeinek
ellenérzésére, az alkoholos befolydsoltsag alatti dllapot kiszlirésére. A munkaltaté elGzetesen tajékoztatja a
munkavallalét azoknak a technikai eszk6z6knek az alkalmazasardl, amelyek a munkavallalé ellenérzésére szolgalnak,
ennek hidanydban jelen tajékoztatdban a kereskedelemben beszerezhetd digitalis alkoholszondat nevezi meg az
ellenérzés eszkozének. Munkaltatd felelGs az egészséget nem veszélyeztet és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeinek megvaldsitasaért, ennek megvaldsitdsanak modjat a munkaltatd hatdrozza meg. Az alkoholszondas
mérést mindig tanuk el6tt sziikséges végrehajtani. A munkavédelmi eljarasi rend, munkaszerzédés/kollektiv szerzédés
szabalyozza a munkahelyi alkoholtilalmat, az ellenérzés konkrét menetét, fogalmait, és jogosultsagi koreit.
Munkavdllalék ellenérzése akkor lehet jogszer(, ha az ellen6rzés nem szurdéprébaszer(, és/vagy alkoholos befolyasoltsag
alapos gyanuja esetén. A méréshez lehet6leg olyan eszkozt kell beszerezni, amely kétféle, passziv és aktiv izemmaddban
is képes mérni. Passziv mérési mdd esetén a késziilék csak azt mutatja ki, hogy érzékel-e alkoholt vagy nem, értéket nem
definidl az eredményhez. Ha az eredmény pozitiv, akkor mar megtorténhet a pontos mérés, a késziilék dtvaltdsaval az
aktiv izemmaddba. Az ellenGrzés ald vont személyt — lehetGség szerint — el kell kuiloniteni, hogy személyiségi jogai ne
szenvedjenek csorbat. Nem szabad masok el6tt végezni a pontositott, azaz az aktiv mérést. Utdbbi eredményét
jegyz6konyvben kell rogziteni. A latogatdk és Ugyfelek italfogyasztasanak, alkoholos éllapotanak ellen6rzésére a
munkaltaté nem jogosult. Adatkezelés tervezett ideje: biztositottra, volt biztositottra irdnyadd dregségi nyugdijkorhatar
betdltését kdvetd ot év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl 52. §, 1993. évi XClIl. torvény a munkavédelemr6l, 1997. évi LXXXI.
térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Munkaltato kijelolt felelGse va
! &y Az adatkezelés érintettjei Munkavallalok

megbizottja

Adatok forrasa

Munkaltaté nem tud meggy&z&dni a

Mérésre alkalmazott eszkoz, Adatkezelés elmaradas munkavallalé munkaképes allapotardl, a

munkavallalé kévetkezménye biztonsdagos munkavégzés feltételeinek

fennallasarol.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Beosztds; Véralkoholszint; Vizsgalati jegyz6konyv, egyéb dokumentum adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kézalkalmazotti alapnyilvantartas; Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik h dik agh P
em tortent arlmal l, orszagha Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés

MV-A0030 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott

. . . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
informatikai eszk6zok,

Jogala
galap gyakorlasahoz

személyes hasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

A munkavallalo részére munkaltatd altal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszkézoket,
szamitogépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizarélag munkakoéri feladata ellatasara hasznalhatja,
ezek magdancéll hasznalatat a Munkaltato kifejezetten megtiltja, ezen eszk6z6kon a munkavallalé semmilyen, a
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot nem tarolhat. Munkavallalé jelen
adatkezelésrél sz616 tajékoztatd megismerését, tudomasulvételét kbvetGen 1 hdnapon beldl tordlni koteles valamennyi,
a Munkaltato éaltal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6n a munkavégzéséhez nem
kapcsolddo, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kovetGen tudomasul veszi, hogy munkaltatd joga és
kotelessége ezen eszkdzokon tarolt adatokat ellendrizni. Munkaltatd a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az
ellenérzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az adatkezelés tisztességességére vonatkozo kdvetelménynek
betartasdval végzi, annak tényérdl valo értesiilést koveten a munkavallald érdekeinek figyelembe vételével
gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megszlintetésérdl. Az adatok tarolasa, kezelése, ellenbrzése, torlése soran
munkaltato lehet6séget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a
kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallal6 szamara a tovabbiakban mar nem lennének elérheték — a
munkaltaté altal nem kezelhet6 adatokat a maga szdmara sajat eszkozre mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(
adatkezelése ald esé adatok vonatkozdsaban munkaltato kotelezettségei, pl. adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi
kovetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal feligyeli annak érdekében, hogy az valéban csak a magéancélbdl kezelt
adatokra korlatozddjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szimara munkavégzésre rendelkezésre bocsatott
informatikai eszkdzokon tarolt adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés ellenére jogszerdtlentl tarolt
személyes adatok torlése, kiilonosen a jogviszony megsz(inésekor. Ha a munkahelyi rendelkezéssel ellentétben az
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allapithaté meg, hogy a munkavallalé a munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6kon nem

munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot tarol, akkor fel kell szélitani a

munkavallalét, hogy ellenérzott korilmények kozott a személyes dokumentumait haladéktalanul térélje. Munkaltatd

ennek igazolt meghiusuldsa vagy a munkavallalé egyuttm(ikodésének hidnya esetén, kilonleges, indokolt esetben a

dokumentum elnevezésébdl, kiterjesztésébdl, taroldsi helyébdl vagy egyéb mddon egyértelmlien megéllapithatd
dokumentumokat annak tartalmanak megtekintése nélkiil térolheti. Munkaltatd jogosult és koteles a munkavégzésre

biztositott eszk6zokrél biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres fellilvizsgélati hatarid6ket, technikai,

szervezési intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Munkdltaté minden észszer(i intézkedést megtesz a jogalap

nélkiil kezelt, archivalt személyes adatok torlésére, a munkavallalé vagy az érintett maganszemély kérésére indokolatlan

késedelem nélkiil. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogdlldsardl, 2011.

évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus

informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Eszkdzhasznélatot igénylé munkakdrben
foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezel§ altal biztositott
eszkozok

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa
nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Munkaltato altal biztositott informatikai eszk6zokon térolt személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0031

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Internethasznalat, személyes
célt munkahelyi
internethasznalat tiltassal

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Internethasznalatot igénylé munkakorben foglalkoztatott munkavallaldk internethasznalattal kapcsolatos adatkezelése.
Ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasdig/az internethaszndlatot igényl6 munkakor betoltése alatt. A munkavallald
csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a

munkaltaté megtiltja. A munkakoéri feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a

munkaltato, a regisztracio soran a tarsasagra utalé azonositdt, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok

megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles kezdeményezni

munkaltaté. A munkavallalé munkahelyi internethasznélatat a munkaltatd informacidbiztonsagi okokbdl ellendrzi.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka térvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasardl, 2011.

évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselSkrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Internethasznalatot igényl6 munkakoérben
foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezel8 informatikai eszkze

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhasznalonéyv, jelszd); Meglatogatott weboldal;
Internethasznalattal kapcsolatban a szamitdgépen rogzitett, lementett informdcidk

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0032 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L Munkahelyi internethasznalat Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja s Jogalap .
ellenGrzése gyakorlasahoz
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Az adatkezelés célja a munkahelyi internethasznalat ellen6rzése, az internet hasznalatara vonatkozé munkaltatdi
rendelkezés betartasanak ellen6rzése, a munkavallaléi kotelezettségek ellenbrzése, az érintett jelenléte nélkil is.
Munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi
internethaszndlatot a munkaltatd megtiltotta. Az a tény, hogy ki milyen internet oldalakat és milyen gyakorisaggal tekint
meg, személyes adatnak mindsdl. Tekintettel arra, hogy a munkaltaté az internethaszndlatot kizdrélag munkavégzés
céljabol engedélyezi, jogosult annak ellendrzésére, hogy azt a munkatars valéban a munkavégzésre hasznélja-e. A
munkavallalé munkahelyi internethasznalatat a munkaltaté informaciobiztonséagi okokbdl is ellenérizheti. A munkakori
feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a munkaltato, a regisztracid sordn a
tarsasagra utald azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megaddsa is sziikséges a
regisztracidhoz, a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését koteles kezdeményezni munkaltaté. Biztonsagi esemény
megelGzése, illetve észlelése esetén a Tarsasdg annak vizsgalata céljabol jogosult az elektronikus informacids
rendszerben tarolt adatokhoz valé hozzaférésre, az adatok észlelésére, a személyes adat megismerésére, ha
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adott adatot tartalmazé fajl, dokumentum stb. az okozéja a biztonsagi esemény
kozvetlen veszélyének vagy megtorténtének. A személyes adat megismerésérdl az érintett munkatarsat tajékoztatni kell,
bemutatva a megismerés okait. Amennyiben hardveres/szoftveres figyelemmel kisérésre, monitorozasra is sor keriil, az
6nallé adatkezelés. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, az internethasznalatot igényl6 munkakor
betoltése alatt, illetve a belsé szabalyzatban meghatérozott ideig, ennek hidnyaban legkésébb a jogviszony fennallasat
kovetd 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka térvénykdnyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogalldsardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Internethasznalatot igényl6 munkakdrben
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei geny

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

L . . Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa
Adatkezel6 informatikai eszkdze

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Név: 1 év; E-mail cim: 1 év; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhasznalonév, jelszd): 1 év; Internet hasznalataval
kapcsolatban a szamitégépen rogzitett, lementett informacidk: 1 év; Meglatogatott weboldalak: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz; Levelez6rendszer (Levelez6rendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba T o s
s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas

Adatkezelés

MV-A0033 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés,
munkaltaté altal biztositott e- Jogal K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ogalap

mail fiok, maganlevelezés gyakorlasahoz

tiltassal

Adatkezelés leirasa

Munkahelyi levelezés, munkaltaté altal biztositott e-mail fiok adatkezelése. A munkahelyi levelezés torténhet
elektronikus vagy papir alapon. A levelek tartalmazzak a munkavallalé nevét, beosztasat és munkahelyi elérhet&ségét. Az
elektronikus levelek archivélasa biztositja a munkaltatd szamara relevans informacio visszakereshetéségét. Ha a
munkaltaté e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fiokot a munkavallald kizardlag
munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallaldk ezen keresztiil tartsék egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltato képviseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,
tarolhat, munkaltato ezt kifejezetten tiltja. Munkavallalé jelen adatkezelésrél sz616 tajékoztatd megismerését,
tudomasulvételét kdvetGen 1 hdnapon belil térdini koteles valamennyi, a Munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok
esetén a munkavégzéséhez nem kapcsolddd, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kovetéen a
levelezGrendszerben a munkaltatd altal biztositott e-mail cim, fiok magancélu hasznalata sordn a levelezérendszerben a
kildéssel/fogaddssal tudomasul veszi, hogy munkaltato kijel6lt felelGse, az adatkezelésre vonatkozo szabalyok
betartasdval ellendrzést végez, mely soran hozzaférhet sajat vagy mas természetes személyek személyes adataihoz.
Munkaltato a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az
adatkezelés tisztességességére vonatkozo kovetelménynek betartasaval végzi, annak tényérdl vald értestlést kovetben a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkiili adatkezelés megszlintetésérél. Az adatok
tarolasa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn munkaltatd lehetGséget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szdmara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a munkaltato altal nem kezelhet$ adatokat a maga szamara sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés soran a jogszer( adatkezelése ald es6 adatok vonatkozasaban munkaltaté kotelezettségei, pl.
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adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi kovetelmények miatt kijelolt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magancélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szamara
munkavégzésre rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fiok adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés
ellenére jogszer(itlenil tarolt személyes adatok torlése, kiilondsen a jogviszony megsziinésekor. Munkaltatd jogosult és
koteles biztonsdgi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati hataridéket, technikai, szervezési
intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, a munkahelyi
levelezést igénylé munkakor betoltése alatt, illetve a bels6 szabalyzatban meghatérozott ideig, ennek hidnyaban
legkésbbb a jogviszony fenndllasat kovetd 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka térvénykdnyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogalldsardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

e B Munkahelyi levelezést igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelSse, Lo . L
L Az adatkezelés érintettjei foglalkoztatott munkavallalok,
megbizottja .
levelezGpartnerek

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Adatkezel§ altal biztositott
eszkozok, levelez6rendszer

Kozérdekd vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa

nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név; E-mail cim; Levelez8rendszerben kuldott, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelezérendszer (Levelezérendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba P p
s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés

MV-A0034 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés, e-mail
fiok ellenérzése

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az adatkezelés célja a munkaltaté altal kizarélag munkakori feladatok céljara biztositott e-mail fiok hasznalatara
vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartdsanak ellenérzése, a munkavallaléi kotelezettségek ellenérzése. A
munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,
tarolhat, munkaltato ezt kifejezetten megtiltotta. Munkavallald személyes felelGssége a szdmdara munkavégzésre
rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fidk adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatoi rendelkezés ellenére
jogszer(itlenil tarolt személyes adatok torlése, kiilonosen a jogviszony megsz(inésekor. A levelez6rendszerben tarolt
adatok ellenérzésre a munkaltatd vezetbje, a munkaltatdi jogok gyakorldja vagy a kijelolt felelGs jogosult. Munkaltatéd a
jogalap nélkul tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartdsaval, torlését az adatkezelés
tisztességességére vonatkozo kovetelménynek betartasaval végzi, annak tényérdl vald értesilést kbvetben a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok
taroldsa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn munkaltatd lehetGséget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a munkaltato altal nem kezelhetd adatokat a maga szadmara sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés soran a jogszer( adatkezelése ala es6 adatok vonatkozasaban munkaltatd kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi kdvetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magéncélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Amennyiben az ellenérzés korilményei nem zérjak ki ennek
lehetGségét, biztositani kell, hogy a munkavallald jelen lehessen az ellenérzés soran. A fokozatossag elvének megfelelGen
elsédlegesen az e-mail cimébdl és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes célti e-mailek tartalmat a munkaltato korlatozas nélkil vizsgalhatja.
Ha a szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatéd meg, hogy a munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra
hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy ellenérzott kérilmények kozott személyes levelezését haladéktalanul
torolje. Munkaltaté ennek igazolt meghilsulasa vagy a munkavallalé egylttmiikodésének hianya esetén, kiilonleges,
indokolt esetben az e-mail targyabdl egyértelmlien megéllapithaté maganleveleket annak tartalmanak megtekintése
nélkil torolheti. Munkaltatd jogosult és kdteles biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres fellilvizsgélati
hatérid6ket, technikai, szervezési intézkedéseket belsé szabalyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsaig, a munkahelyi levelezést igényl6 munkakor betéltése alatt, illetve a belsé szabalyzatban
meghatarozott ideig, ennek hidnyaban legkésébb a jogviszony fennallasat kovets 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllaséarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelése,
megbizottja

Munkahelyi levelezést igényl6 munkakorben

Az adatkezelés érintettjei
! foglalkoztatott munkavallalok,
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levelez6partnerek

Adatok forrasa

Adatkezel6 altal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszkozok, levelez6rendszer

Kozérdekd vagy kdzhatalmi jog gyakorldsa

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelez6rendszerben kildott, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelezérendszer (Levelezérendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelezérendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0035 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Elektronikus iratkezelés, iktatas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogala
(ASP szakrendszer) galap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Elektronikus iratkezelés, iktatas, altalanos tigyintézési tevékenységek tamogatasa (kildemények atvétele, érkeztetés,
el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas, expedialds, postazas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsd iratkildések,
archivalds, vezet6i informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés) sordn keletkezett személyes adatok kezelése. A
kezelendd adatok és a megd&rzési id6 fugg az gy tipusatdl. A szakrendszerben képz6dott személyes adatok az
6nkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjan alnevesitve tovabbitdsra
kerllnek az 6nkormanyzati adattarhdazba.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési
szolgdltatasokrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/20065. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 78/2012.
(XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett tigyfél, természetes Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

személy kévetkezménye eleget.
L - Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Kezelendd adatok, idGtartam L . . Lo« R
Iktatott dokumentumon szerepl6 személyes adatok; Iktatdst végz8 neve; Ugyintéz6 neve
Adatkezeléshez hasznalt Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar

rendszerek
Adatfeldolgozék Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex eldirésa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés UGY-A0036 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
Hatdsagi eljarasok soran torténé
. adatkezelés (kozérdek, Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja . L. P Jogalap .
kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
gyakorlas)

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv kozérdekbél vagy kdzhatalom gyakorldsa érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges
adatkezelése (pl. természetes személy tigyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés
részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, id6tartamat, cimzetteket részletesen az AdatkezelS
szakfeladataira vonatkozo egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsdgi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustdl fiiggd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozo
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 0 év
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0037

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatdsagi eljarasok soran torténé
adatkezelés (jogi kotelezettség
teljesitése)

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges adatkezelés

(pl. természetes személy tgyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt

adatok korét, az adatkezelési célokat, idGtartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezeld szakfeladataira vonatkozd

egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsdgi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustdl fiiggd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozo
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Név

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tdjékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0039

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Elektronikus ligyintézés

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult ligyekben az eljaré elektronikus tigyintézést biztositd szerv részérél az tigy
elintézéséhez szilkséges adatkezelés. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szamara az Onkormanyzati

Hivatali Portalon vagy az elektronikus (rlappal nem tdamogatottak tgyek esetén az e-Papir hitelesitett tizenetkiildé

alkalmazas segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus lgyintézésre, a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,

elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybe vétele céljdbdl. A Portal egyéb szolgdltatdsai, az Ugyinditas, elektronikus

Grlap bekiildése, ligykovetés, adéegyenleg lekérdezés a Kbzponti Azonositasi Ugynok altal biztositott azonositasi
szolgéltatas alkalmazésahoz, azonositashoz kétdttek. Az azonositas érdekében a Portal a KAU szolgéltatas oldalara

iranyitja at az Ugyfelet, az altalanos szerz6dési feltételek a Portalon elérhet&ek.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos szabalyairdl 36-37. §, 257/2016.

(VII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl

Adatkezelés felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrasa

ASP rendszert igénybe vevé
onkormanyzat természetes
személy és jogi személy ligyfelei

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel jogi kotelezettségének nem tesz

eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Elektronikus tigyintézéshez sziikséges személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

K&zponti azonositasi igynok, azonositasi szolgaltatds (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt.)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas
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Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0040 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Adodhatosagi irat hirdetményi
kozlése

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adohatdségi irat hirdetményi kozlése soran kezelt személyes adatok. A kozlést hirdetmény utjan kell teljesiteni, ha a) az
adoz6 elektronikus kapcsolattartdsra szolgald elérhetGsége, lakcime, székhelye ismeretlen, vagy a postai kiildemény
azzal a megjegyzéssel érkezik vissza, hogy a cimzett ismeretlen helyre koltoz6tt, és a személyiadat- és
lakcimnyilvéntartdst vezet6 hatdsag vagy mas allami szerv megkeresése nem jart eredménnyel, b) a jogutéd nem ismert,
c) az ad6z6 nem jeldlt meg kézbesitési meghatalmazottat, d) a kézbesités egyéb elharithatatlan akadalyba titkozik, vagy
annak megkisérlése mar el6re is eredménytelennek mutatkozik, vagy e) azt térvény vagy kormanyrendelet elGirja. A
hirdetményt az adéhatdésag hirdet6tablajan, valamint a honlapjan helyezi el. A dontés kozlésének napja a hirdetmény
kiflggesztését kovet6 15. nap. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CLI. térvény az addigazgatasi rendtartasrol 76. § (3) b), 77/A. §, 2016. évi CL. térvény az altalanos kézigazgatasi
rendtartdsrdl, 465/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl 26. §, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Eljarasban érintett személy

Adatok forrasa

Eliérs hatdsé Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
! & kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 2 év; Addazonositd jel: 2 év; Cim, lakcim: 2 év; Ad6zo neve: 10 év; Addzd addazonosito jele: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hivatali Kapu (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt.); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar
Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u.4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

UGY-A0041 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ko6zérdek és kozérdekbdl P -
o, L Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nyilvanos adatot igényl6k Jogalap o, .
teljesitéséhez sziikséges

személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven bellil ismétl6dé azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan vald vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Kozérdekl adat az informacids
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan: az dllami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasdval 6sszefliiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formdaban rogzitett informacid vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének
madjatdl, 6nallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kilonbsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a m(ikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetgségét
vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl 28. §, 1995. évi LXVI. térvény a

koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot

ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddasarodl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Adatigényl6, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa

Adatigényl6 természetes személy Adatkezelés elmaradas Adatigénylés nem lehetséges.
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kévetkezménye

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; AdatigénylG elérhetGségi adata (lakcim, értesitési cim vagy e-mail cim): 1 év; Adatigénylé

alairdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0042

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Panasz és a kdzérdeki

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogalap

bejelentés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Panaszok és a kozérdek(i bejelentések kezelése, rogzités, elbirdlast megalapozé vizsgalat, elbiralas, a sziikséges
intézkedések megtétele céljabdl. A panaszokrdl és a kozérdeki bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. torvény 3. § (2)
bekezdése alapjan a panaszost vagy a kozérdek( bejelent6t - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - nem érheti
hatrany a panasz vagy a kézérdekd bejelentés megtétele miatt.” A panaszos vagy a kozérdek(i bejelent személyes
adatai - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kézérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatdsara hatdskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a panaszos vagy a kozérdek(i bejelentd egyértelm(ien hozzéjarult. A panaszos és
a kozérdekd bejelentd személyes adatai egyértelm( hozzajarulasa nélkiil nem hozhatdak nyilvanossagra. Széban vagy
személyesen tett bejelentés esetén bejelentd kérheti személyes adatainak zértan torténé kezelését, irdsban tett
bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélelmezni kell. Zart adatkezelés esetén iratbetekintési jog a
bejelentd személyes adatainak felismerhetetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a
részére kiildott tajékoztatasokba tekinthet be. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrdl és a kozérdek(i bejelentésekrdl 1-12. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Bejelentés kivizsgaldsara kijelolt L. . Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett
Az adatkezelés érintettjei

személy személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel jogi kotelezettségének nem tesz

Panaszos, bejelent6

kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhet8ségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2
év; Aldiras (telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas felhasznalasaval kzolt szobeli panasz kivételével): 2
év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Panasz vagy a kozérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv (2013.
évi CLXV. torvény 1. § (5), 3. § (3))

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0043 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Atlathat6 szervezet tényleges
tulajdonosai adatainak kezelése,
atlathatdsagi nyilatkozat

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi nyilatkozat. A kiadasi elGiranyzatok terhére
nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés,
illetve létrejott ilyen szerzGdés alapjan nem teljesithet§ kifizetés, amely szervezet nem mingsul atlathaté szervezetnek. A
kotelezettséget vallalo ezen feltétel ellenérzése céljabdl, a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig jogosult a jogi
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személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatdsagdval 6sszefiggd, a torvényben meghatarozott
adatokat kezelni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrdl 41. § (6), 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol 3. § (1) 1. pont

Adatkezelés felelGse

Atlathatdsagi nyilatkozatra L . ] i
Az adatkezelés érintettjei Tényleges tulajdonosok

kotelezett szervezet

Adatok forrasa

Atlathatdsagi nyilatkozatra
Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

kotelezett jogi személy, jogi Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

személyiséggel nem rendelkezé eleget.

szervezet

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Tényleges tulajdonosok neve; Tényleges tulajdonosok sziiletési helye, ideje; Tényleges tulajdonosok anyja neve;
Nyilatkozatot tevé aldirasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

UGY-A0047 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ado- és szamviteli

koételezettségek teljesitése, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

vevd/szallito természetes
személyek adatkezelése

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A vevBként, szallitdként lizleti kapcsolatba |épd természetes személyek torvényben meghatédrozott adatainak kezelése az
adatkezelG részére elGirt add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése (pénzigyi teljesités, szamlazas, konyvelés, addzas)
és dokumentdlasa céljabol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi addrdl, 2000. évi C. térvény a szamvitelrél 169. § (2)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Vevd, széllitd természetes személy adatok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Ado- és szamviteli kotelezettségeinek

Vevg, szallitd

kévetkezménye teljesitése nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Termék beszerzéjének/szolgaltatas igénybe vevGjének neve, cime, addszdma: 8 év; Termék értékesit6jének/szolgaltatas
nyujtdjanak neve, cime, addszama: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, konyvviteli nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

UGY-A0048 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Palyazati forrasbdl megvalésulo
beruhazasokkal kapcsolatos,
jogviszonyban all6 személyek
adatkezelése

Jogal Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbol megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban allé személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, drajanlat, alkalmasséagra vonatkozé alkalmasségi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz6dés, palyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tamogatési forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasahoz kapcsolédo adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznédlasanak dokumentalasa,
dokumentdcid ellenérzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
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benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerzGdés ennél
kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t nem ir el6 - a beszerzési eljaras
lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzGdés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a K6zbeszerzési DontSbizottsag
hatdrozatanak megtdmadasara nyitva all6 hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdbrizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az
ajanlatkérd jogosult a blintigyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznaldsanak rendjérél, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrél, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazé képviseldje, kapcsolattartoi,

i Y L. . projektkezelGi, a projektben részt vevd
Kijelolt felel&sok Az adatkezelés érintettjei

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvéllalkozék

Adatok forrasa

Palyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem

szerzGdéses partnerei kévetkezménye gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonositd adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés sordn): 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel6 nevében eljard adatfeldolgozdk (palyazatirdk, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogataskezels szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0050 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

tigyfél adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozd adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelelGség igazolasa GDPReg adatkezelési nyilvantartd
szoftver tdmogatassal. Adatvédelmi incidensek, érintetti igények nyilvantartdsa, kezelése, dokumentalasa, az 4tlathato
tajékoztatds, kommunikacio és az érintett jogainak gyakorlasa céljabdl. Adatkezelés ideje a természetes személyhez
rendelt egyedi adatkezelések idejétdl fligg, annak lejartaig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikk, 2011. évi CXII. térvény az informéacids
6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol 25/E-25/F. §

Adatkezelés felelGse

P Y Adatkezeld, adatfeldolgozd természetes
Adatkezel§ kijelolt felelése, L. - P . . .
L Az adatkezelés érintettjei személy ligyfelei, személyes adatkezelésben
megbizottja -
érintettek

Adatok forrasa

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Erintett kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
rinte
adatok jogtalan tarolasa és kezelése,

valamint hatésagi elmarasztalasok).

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Kérelmet benyujté érintett azonositd adatai; Erintetti kérelem, ddtuma, tipusa, tartalma, eredménye; Incidens datuma,
dokumentidcidja, eredménye

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.)

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas
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Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0052 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ugyfél/latogatéi belépések

L .. . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
nyilvantartdasa allami és Jogalap

gyakorlasahoz

onkormanyzati szervek esetén

Adatkezelés leirasa

Allami és 6nkorményzati szervek esetén az elektronikus informacids rendszereknek helyt adé Iétesitményekbe,
helyiségekbe tortént tgyfél/latogatdi belépésekrdl szo16 informécidk megbrzésére vonatkozd kotelezettség teljesitése, a
belép6 személyek adatainak kezelése, biztonsagi esemény esetén a latogatdi belépésekrdl sz616 informacidk
atvizsgaldsa, jogsértések felderitésének elGsegitése. Adatkezeléshez fliz6d6 harmadik személy, tdrsadalom érdeke: Az
allami és 6nkormdnyzati szervek esetén a nemzet érdekében kiemelten fontos, térvényi és tarsadalmi elvards is a
nemzeti vagyon részét képez6 nemzeti elektronikus adatvagyon, valamint az ezt kezel6 informdacids rendszerek, illetve a
|étfontossagu informaciods rendszerek és rendszerelemek biztonsaga. Adatkezel6nek ellendrizni kell egyes elektronikus
informacios rendszerek esetén a rendszereknek helyt adé l1étesitményekbe tortént fizikai hozzaféréseket annak
érdekében, hogy észlelje a fizikai biztonsagi eseményt és reagaljon arra, at kell vizsgalnia a fizikai hozzaférésekrdl készilt
napldkat, ha a rendelkezésre all6 informaciok jogosulatlan fizikai hozzéférésre utalnak. Az Ggyfél/latogatdi belépések
nyilvantartdsanak meg6rzési idejét - vonatkozd jogszabaly hidnyaban - Adatkezel6 egyedileg hatarozta meg.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi L. térvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonségérdl, 41/2015. (VII. 15.) BM
rendelet az dllami és 6nkormdnyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben
meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kdvetelményekrdl

Adatkezelés felelGse

Portaszolgadlat, kijelolt tigyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Belépé ugyfél, latogatd

Adatok forrasa

Az elektronikus informacioés rendszereknek
, ; helyt add létesitményekbe, helyiségekbe a
e | Adatkezelés elmaradas . L R
Belépé ugyfél, latogatd belépés nem torténhet meg, ligyintézésre

kévetkezménye
v egyéb modon (elektronikus Gton vagy

telefonon) kertilhet sor.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Belépd neve: 1 honap; Belépd aldirdsa (Adatkezel6 dontése esetén): 1 hdnap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Belépési nyilvantartds

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszdgba P e
I I zag Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés UGY-A0054 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L Alvallalkozék, szallitok Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja e Lo . Jogalap o o
mingsitése, nyilvantartasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Szallitoi mindsités, szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerz8dési kedvezmény nyujtasa céljabdl kezeli a
szerz8dott alvallalkozo, szallitd természetes személyek adatait. Ezen adatkezelés jogszerilinek mingsul akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zEen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrdl 46. §, 138. § (3), 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrél

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Alvallalkozok, szallitok

Adatok forrasa

L Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 a jogi kotelezettségének nem
Uzleti partner . ,
kovetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Alvallalkozdk, szallitdk neve: 5 év; Alvallalkozok, szallitdk cime: 5 év; Alvallalkozdk, szallitok elérhet&sége: 5 év;
Képvisel/kapcsolattartd neve, cime, elérhetésége: 5 év; Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kddex elGirasa
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adattovabbitas garanciai

adattovabbitds

Adatkezelés

ONK-A0057 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Szallashelyek igénybevétele Jogalap 18 €

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzat tulajdondban lévé szallashelyeken az igénybe vevSk bejelentkezésével kapcsolatos személyes adatok
kezelése. A szallashely-szolgaltatd a bejelentkezéskor a szallashelykezel6 szoftverben okmanyolvason keresztil rogziti a
szallashely-szolgaltatast igénybe vevék személyes adatait. Azokat az adatokat, amelyek rogzitése az okmanyolvasén
keresztiil nem lehetséges, manudlis adatbevitel Utjan keril rogzitésre. Adatkezelés idGtartama: A szalldshely-szolgaltatd
a szélldshely-szolgéltatast igénybe vevs személyes adatait a tudomasdra jutast kdvetd elsé év utolsé napjdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CLVI. térvény a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl 9/H. § - 9/1. §, 235/2019. (X. 15.) Korm.
rendelet a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl szol6 térvény végrehaijtasardl, 239/2009. (X. 20.) Korm.
rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a széllashely-lzemeltetési
engedély kiadasanak rendjérdl, 2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti
vagyonrdl

Adatkezelés felelGse

Megbizott ligyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Szallashely-szolgaltatast igénybe vevék

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

Erintett

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Igénybe vevé neve, sziiletési neve; Igénybe vevd sziletési helye, ideje; Igénybe vevé neme; Igénybe vevd
allampolgarsaga; Igénybe vevé anyja neve; Igénybe vevd személyazonositasra alkalmas okmanyanak, illetve
utiokmanyanak azonosité adatai, harmadik orszagbeli dllampolgér esetében a vizum vagy tartézkodasi engedély szama, a
beutazas idépontja és helye; Igénybevétel id6tartama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfelilet (Honlap/webfelilet Gzemeltetd); Informatikai eszkdz; Levelez6rendszer (Levelez6rendszer
tzemeltet6); Szallashelykezel§ szoftver (Szallashelykezel6 szoftver lizemeltet6); Vendég Informacios Zart Adatbazis
(VIZA) (Magyar Turisztikai Ugyndkség)

Adatfeldolgozék

Honlap/webfelilet Gizemeltetd (); Levelez6rendszer lizemeltet6 (); Szallashelykezeld szoftver lizemelteté (); Magyar
Turisztikai Ugynokség (1027 Budapest, Kacsa u. 15-23.)

Cimzettek

Magyar Turisztikai Ugynokség Zartkériien M(ikodé Részvénytarsasag adatfeldolgozd

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0058 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ipar-kereskedelmi P .,
s Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
szakrendszerben torténé Jogalap A L
, teljesitéséhez sziikséges
adatkezelés

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzati hataskorbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi igyek ligyintézésének teljes kori elektronikus
tamogatdsa, az adatok nyilvantartasa, az ligyek elektronikus Uton térténd intézésének, a jogszabalyokban meghatarozott
KSH és egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgaltatasok, kozzétételi feladatok elektronikus Uton torténd személyes adatok
kezelése. A szakrendszerben képz&dott személyes adatok az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.)
Korm. rendelet 9. §-a alapjan dlnevesitve tovabbitasra keriilnek az 6nkorményzati adattarhazba. Az Onkormanyzat
természetes és jogi személy ligyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus Grlappal nem
tamogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehet&séget biztosit az elektronikus tgyintézésre (pl.
adatszolgdltatds). Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési
szolgéltatasokrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeirdl, 78/2012.
(X11. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

Adatok forrasa

K6zponti adatbazis, érintett Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

ugyfél kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Szakrendszerbe beérkez6 maganszemélyek személyes adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kbzponti azonositasi tigynok, azonositasi szolgdltatas (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt.);
Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
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Adatfeldolgozok

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u. 4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0059 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ad6 szakrendszerben torténé
adatkezelés

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A telepulési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe tartozoé kdzponti és helyi adok, az addk madjara behajtandd
koztartozasok, dijak, pétlékok, birsagok, a kozigazgatas hatdsagi eljarasi illeték elszamolasa, kezelése, az
adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos tigyek elektronikus Uton torténd intézése soran kezelt személyes adatok
rogzitése. A szakrendszerben képz&dott személyes adatok az dnkormanyzati ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIII. 31.)
Korm. rendelet 9. §-a alapjan lnevesitve tovabbitasra keriilnek az 6nkormanyzati adattarhazba. Az Onkormanyzat
természetes és jogi személy ligyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem
tamogatottak Gigyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus ligyintézésre. Az irat
megGrzésének ideje fligg az gy tipusatol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési
szolgdltatasokrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 78/2012.
(XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Adoiigyi Ugyintézd Az adatkezelés érintettjei Erintett tigyfél

Adatok forrasa

Kozponti adatbazis, érintett Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

agyfél kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Addz6 neve, sziiletési neve; Addzd anyja neve; Elektronikus Ggyintézésnél cégkapu, tgyfélkapu azonositd; Ad6zo
adodazonositd jele, addszama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozponti azonositasi igynok, azonositasi szolgaltatas (NISZ Nemzeti Infokommunikdcids Szolgéltato Zrt.);
Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u.4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0060

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Szocialis rendszerbdl térténé
lekérdezés

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Szocidlis ellatas, tdmogatasok feltételeinek meghatarozasa, illetve az 6nkormanyzat hataskorébe tartozé eljarasok

lefolytatdsa soran személyes adatok kezelése. A tovabbi adatkezelés a lekérdezés alapjaul szolgald lgytipustol fliggben

torténik.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl 106. §, 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatésardl, 1993. évi lll.
torvény a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol, 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és

lakcimének nyilvantartasardl, 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos

szabalyairdl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Erintett személy

Adatok forrasa

Szocialis rendszer

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Szocidlis rendszerben rendelkezésre all6 személyes adatok; Lekérdezett személyre vonatkozé személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatdsok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek

Megkeresés alapjan eljaro szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0061 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

. Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Szocialis kérelmek Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatarozott szocialis ellatasokra vonatkozéan kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrol 18. §, 23. §, Helyi rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Kérelmezd tgyfél

Adatok forrasa

, ; Hidanyzo6 személyes adat esetén az tgyfél
i Y Adatkezelés elmaradas o, o ) o
Kérelmezd tgyfél . , részére nem allapithaté meg szocialis
kévetkezménye ll4ta
ellatas.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Kérelmezd Ugyfél neve, sziiletési neve: 5 év; Kérelmezd sziiletési helye, ideje: 5 év; Kérelmez6 tgyfél anyja neve: 5 év;
Kérelmezd Ugyfél Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele: 5 év; Kérelmezé tigyfél lakohelye, tartozkodasi helye: 5 év;
Kérelmezd Ggyfél alairasa: 5 év; Kérelmez&vel azonos lakcimen él6 személyek neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, rokoni kapcsolat, csalddi dllapota, foglalkozasa: 5 év; Jévedelmi adatok, egy fére es6

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0062 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Tulajdoni lap lekérdezése Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

hatésagi tigyintézés céljabol gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tulajdoni lap lekérdezése hatdsagi ligyintézés soran a személyes adatok felhasznélasaval. A tulajdoni lap tarolasi ideje
fugg a hatdsagi eljards megszlinésétdl vagy visszavondasatol. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartdsrdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, az
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, a 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot elltd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az
6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Erintett tigyfél, tulajdoni lapon szerepls

e L. - természetes személyek, ingatlantulajdonos,
Kijelolt Ggyintézé Az adatkezelés érintettjei . . . L
Ozvegyi jog jogosult, végrehajtasi jog

jogosult

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Takarnet rendszer . ,
kovetkezménye

Kézhatalmi jogositvany nem gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuladsa
Ingatlan tulajdonos neve; Ingatlan tulajdonos szlletési helye, ideje; Ingatlan tulajdonos anyja neve; Ingatlan tulajdonos
lakcime; Tulajdoni lapon szerepl6 egyéb személyes adat

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0063 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Adok mddjara torténd Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

behajtasok teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Befizetések, adotartozasok behajtdsa, végrehajtdsa, adok modjara behajtandd kdztartozasok iratai sordn keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a kdzfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CLIII. torvény az adéhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol 33-34. §, 104-107. §, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kbzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiaddsardl sz6l6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Addugyi Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Ugyfél, behajtast kéré

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Addk mddjéra torténé behajtasa nem

Addzok torzsadat nyilvantartasa )
lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Addz6 neve, sziiletési neve: 10 év; Addzd anyja neve: 10 év; Addz6 sziletési helye, ideje: 10 év; Adézé addszama vagy
adodazonositd jele: 10 év; Addzo lgyfélkapu, cégkapu adatai: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; NOVA-ESZNYR Szabalysértési Nyilvantarté Rendszer (Beliigyminisztérium); Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar
Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Végrehajtast inditd kozjegyz6 iroda

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

g Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0064 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Igénybejelentd nyilatkozat téli Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogalap

rezsicsokkentéshez gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A téli rezsicsokkentés végrehajtasat koveten sziikségessé vald tovabbi intézkedésekrél sz6l6 1364/2018. (VII. 27.) Korm.
hatédrozatban foglaltak alapjan igénybejelenté lap benyujtasa a téli rezsicsokkentésben korabban nem részesiilt, a
vezetékes gaz- vagy tavf(itéstdl eltérd fit6anyagot felhasznald haztartdsok egyszeri természetbeni tdmogatasara. A
Korm. hatdrozat 3. pont c) alpontja alapjan a BM OKF jogosult ellenérizni, hogy az igénybejelenté korabban részesiilt-e
téli rezsicsokkentésben, mely ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges az adatok kezelése. Az érintett helyi 5nkormanyzat,
mint adatkezeld a személyes adatokat az érintett féltdl gydjti. A kdzos adatkezelés soran a Beliigyminisztérium és a BM
OKF az érintett helyi 6nkormanyzatoktdl kapja meg az adatokat elektronikus Uton. Az adatkezelSk az ellenérzés
lefolytatdsdhoz adatokat vesznek at az illetékes kozm(iszolgaltatoktdl is. Az érintett az igénybejelentblap benyujtasaval
hozzajarult személyes adatainak kezeléséhez, adatkezelési hozzajarulasat a késébbiekben visszavonhatja. A hozzéjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. Az érintett a
visszavonast az igénybejelentés visszavondasaval egyidejlileg teheti meg. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozat a téli rezsicsokkentés végrehajtasat kbvetéen sziikségessé vald tovabbi
intézkedésekrél, 1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl, 1210/2018. (IV. 6.) Korm. hatarozat
a kiépitett gdzhaldzattal nem rendelkezd telepuilések esetében a téli rezsicsokkentés kiterjesztésérdl, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijel6lt felelGse Az adatkezelés érintettjei Kérelmet benyujto nyilatkozé

Adatok forrasa

Erintett Adatkezelés elmaradas Rezsicsokkentési tamogatas nem vehetd
rinte

kévetkezménye igénybe.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
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Nyilatkozd neve, sziiletési neve: 2 év; Nyilatkozo sziletési helye, ideje: 2 év; Nyilatkozo anyja neve: 2 év; Nyilatkozd
lakdhelye: 2 év; Nyilatkozo tartdzkodasi helye: 2 év; Nyilatkozd Igénybejelentés szerinti ingatlan cime: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Odex el6

Adatkezelés

ONK-A0065 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Helyi rendeletben szabalyozott L . . . _
. . ., . Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
pénzbeli és természetbeni Jogalap

gyakorlasahoz

juttatasok

Adatkezelés leirasa

Az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete dltal helyi rendeletben biztositott pénzbeli vagy természetbeni formdban nyujtott
telepllési tdmogatas soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett tigyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adésaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 45. §, helyi rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasa melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelése Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél
; .. Adatkezelés elmaradas K6zérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . . )}
kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Tamogatdsban részesiilS neve, sziiletési neve: 5 év; Tdmogatasban részesild sziiletési helye, ideje: 5 év; Tamogatasban
részesll6 anyja neve: 5 év; Tamogatdsban részesild laké- és tartdzkodasi helye: 5 év; Tamogatasban részesils jovedelmi
adatai: 5 év; Helyi rendeletben meghatarozott személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatdsok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Helyi rendeletben meghatédrozott harmadik személy (pl. kbziizemi szolgéltatd).

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0066 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Javaslatok, bejelentések, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa

Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6konyvek és emlékezteték sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2016. évi CL. térvény az adltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrdl, 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

Bejelentések, kérelmek, panaszok és a
Adatkezelés elmaradas ) P

Ugyfél
&Y kévetkezménye

fogaddnappal kapcsolatos tigyek nem

hajthatdk végre.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes
adatok: 2 év; Alairas: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
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Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Mas hivatal vagy eljaré szerv, ha sajat hataskérben nem dolgozhaté fel az eljaras

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas gatartisi kodex el

Adatkezelés

ONK-A0067 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Gazdalkodasi szakrendszerben
torténd adatkezelés

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az dllamhaztartas szervezeteinek pénzigyi és szamviteli feladatainak ellatasa, a jogszabalyokban elGirt adatszolgaltatasi
kotelezettségek ellatasanak biztositasa sordn kezelt személyes adatok. A szakrendszerben képzddott személyes adatok
az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjan dlnevesitve tovabbitasra
kerllnek az 6nkormanyzati adattarhdzba. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok éltalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeirdl, 2016. évi
CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Kozponti adatbdazis, érintett Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

A k forra
datok forrdsa agyfél kévetkezménye tesz eleget.
Kezelendd adatok, idétartam Adatkezelés tervezt[ett |d(3tartarlnanak allapja: Az a(’iatkezeles Feljanak megvalosulasa
Szakrendszerbe beérkez6 magdnszemélyek személyes adatai
Adatkezeléshez hasznalt Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozok Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek Magyar Allamkincstar
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex eléirisa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés ONK-A0068 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
Palyazati forrasbdl megvalésuld
L beruhazasokkal kapcsolatos, K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Lo s P Jogalap o
jogviszonyban all6 személyek gyakorlasahoz
adatkezelése

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbol megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban allé személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, drajanlat, alkalmassédgra vonatkozé alkalmasségi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz6dés, palyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tamogatdési forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasahoz kapcsolédé adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznéalasanak dokumentalasa,
dokumentdcid ellen6rzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél
kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési idét nem ir el6 - a
beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzdés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzdés teljesitésétdl szamitott
legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hatarid6 elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a kozigazgatasi per
jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés
soran az ajanlatkéré jogosult a blintgyi személyes adatok kezelésére.
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Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

2015. évi CXLIIL. térvény a kbzbeszerzésekr6l, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazoé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérdl, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a
kéziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazé képviseldje, kapcsolattartoi,

rojektkezelGi, a projektben részt vevé
Kijelolt felel6sok Az adatkezelés érintettjei prol proJ

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvallalkozdk

Adatok forrasa

Pélyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Beszerzési eljaras részvétele nem

szerz8déses partnerei kévetkezménye lehetséges.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonosité adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés sordn): 5 év (9. cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel6 nevében eljard adatfeldolgozok (palydzatirdk, tanacsadok, projektmenedzserek), Tdmogataskezeld szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

ONK-A0069 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Helyi ipar(izési addbevallas és Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogalap

hozza kapcsol6doé tigyek teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Ipar(izési addval és az ide tartozé ado bejelentkezés, ideiglenes bejelentkezés, valtozas-bejelentés addellenbrzés,
adategyeztetés, adokivetés, tulfizetés, téves befizetés, adokedvezményi-mentességi ligyek adminisztraldsa soran
keletkezett személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szamara az
Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus (irlappal nem tamogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatds
segitségével lehet8séget biztosit az elektronikus tigyintézésre. Az Onkormanyzat az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hianydban - levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1990. évi C. torvény a helyi addkrdl 35-40/M. §, 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az dltalanos kozigazgatasi
rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Addzé ugyfél

Adatok forrasa

Lo Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
Addzé ugyfél . ,
kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Addz6 neve, sziiletési neve: 15 év; Addzd anyja neve: 15 év; Addzo sziletési helye, ideje: 15 év; Addzd addazonosito jele,
adoszama: 15 év; Addz6 lakcime, székhelye: 15 év; Addz6 statisztikai jele: 15 év; Elektronikus Ugyintézésnél cégkapu,
tgyfélkapu azonositd: 15 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozponti azonositasi tigynok, azonositasi szolgaltatds (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt.);
Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, adatkérés esetén

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

ONK-A0070 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Koztemetés eljaras Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A haldleset helye szerint illetékes telepulési 6nkormanyzat polgarmestere gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen
torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatdsrodl és szocidlis elldtasokrol 48.8, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a

kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az dltaldnos kdzigazgatasi rendtartdsrol, 78/2012. (XII.
28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

. L. . Kérelmezd, temetésre kotelezett, elhunyt
Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei 416 saiile
él6 szulei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Elhaldlozas helye szerinti Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

anyakonyvvezetd eleget.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Elhalt személyre vonatkozd adatok: 25 év; Kérelmez8, temetésre kotelezett neve, szliletési neve: 25 év; Kérelmez6,
temetésre kotelezett sziletési helye, ideje: 25 év; Kérelmezd, temetésre kdtelezett anyja neve: 25 év; Kérelmezd,
temetésre kotelezett lakdhelye, tartdzkodasi helye: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett Tarsadalombiztositasi
Azonosito Jele: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett dllampolgérsaga: 25 év; Halottvizsgélati bizonyitvanyban
meghatarozott adatok: 25 év (9. cikk (2) c pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

ONK-A0071 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Nem palyazati forrasbol kétott L . . . L
) L Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
beszerzést megvalositd Jogalap L
) L. o gyakorlasahoz
vallalkozasi szerz6dések

Adatkezelés leirasa

Nem palydazati forrasbdl kotott, beszerzést megvaldsitd véllalkozasi szerz6désekkel, a szerz6dés elGkészitésével,
megrendelés visszaigazolasaval, illetve a szerz6dés teljesitésével, dokumentalasaval kapcsolatos személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl, 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartdsrdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi vezetd Az adatkezelés érintettjei Vallalkozd, maganszemély

Adatok forrasa

e . Adatkezelés elmaradas Személyes adat hidnya esetén szerz6dés
Szerz8dés érintettjei

nem kothetd.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonosité adatok (csaladi és utonéy, sziletési csaladi és utdnév, szlletési hely és id6, anyja
szlletési csaladi és utdneve): 10 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhet6ségi adatok: 10 év; Beszerzési eljaras
elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés

ONK-A0072 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Ebtarték nyilvantartasa S P
teljesitéséhez sziikséges

Jogalap

Adatkezelés leirasa

A telepulési 6nkormanyzat az ebdsszeiras alapjan az ebtartdk altal szolgaltatott adatokrdl helyi elektronikus
nyilvantartast koteles vezetni, az allat tulajdonosai, tartdja és mas személyek jogainak, személyes biztonsaganak és
tulajdonosanak, illetve tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és éllatvédelmi feladatainak hatékony elldtdsa
céljabdl. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérsl 42/B. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Eb tulajdonosa, tartéja

Adatok forrasa

Nem kerl nyilvédntartasba, az

Eb tulajdonosa, tartdja, Magyar Adatkezelés elmaradas adatszolgdltatasi kotelezettség elmulasztasa

Allatorvosi Kamara nyilvantartasa kévetkezménye allatvédelmi birsag kiszabdsat vonja maga

utan.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Eb tulajdonosanak, tartéjanak neve: 2 év; Eb tulajdonosanak, tartéjanak cime, eb tartasi helye: 2 év; Eb tulajdonosanak,
tartéjanak telefonszama: 2 év; Eb tulajdonosanak, tartdjanak e-mail cime: 2 év; Adatlapot benyujté alairasa: 2 év;
Allatorvos neve, elérhetGsége: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Ebnyilvantarté rendszer; Irattar; Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Kijelolt tertleti allatorvos

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0073 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kézteriileten alkalmazhaté Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

birsag tgyek teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzati kézteriileten alkalmazhaté, parkolassal, engedély nélkiili behajtassal, koztisztasagi szabalysértéssel a
koztisztasag védelme, kozteruletek, kozforgalom érdekében helyszini birsag Uigyei soran keletkezett személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi ll. torvény a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl 39. § (2)
e), 22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szol6 2012. évi ll. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrél, valamint ahhoz kapcsolodé egyes
rendeletek mddositasardl 18-24. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének éltalanos kovetelményeirdl,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kozterllet-felugyel Az adatkezelés érintettjei Intézkedés és eljaras ald vont személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

.. Adatkezel6 a jogi kotelezettségének nem
Erintett
tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Természetes személy személyazonositd adatai (csaladi és utdnéy, sziiletési csaladi és utonév, sziletési hely és id6, anyja
sziletési csalddi és utdneve): 2 év; 22/2012. (IV. 13.) BM rendelet 4. sz. mellékletében meghatarozott adatok: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; NOVA-ESZNYR Szabalysértési Nyilvantarté Rendszer (Beliigyminisztérium); Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar
Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Beltigyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Illetékes rendGrkapitanysag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Automatizalt
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datum, eredmény

dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0074 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kintlév6ségkezelés, kévetelések
& Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

behajtasa, végrehajtasi eljaras L,
gyakorlasahoz

kezdeményezése

Jogalap

Adatkezelés leirasa

Kintlévéségkezelés, kovetelések behajtdsa, végrehajtasi eljaras kezdeményezése soran kezelt személyes adatok.
Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol, 2016. évi CXXX. torvény a polgari perrendtartasrol, 1994. évi LIIl.
torvény a birdsagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltdri anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Ados ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas K6zérdek(i vagy kdzhatalmi jogositvany nem

Erintett, hatdsag

kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Adds neve, sziiletési neve: 5 év; Adds sziiletési helye, ideje: 5 év; Adds anyja neve: 5 év; Adds adbazonosité jele: 5 év;
Adds lakdhelye, tartdzkoddasi helye: 5 év; Jogi személy adds esetén a jogi személy székhelye, cégjegyzékszama,
adodszama, torvényes képvisel§ neve, meghatalmazott képvisel6 személyazonositd adatai: 5 év; Elérhet6ségi adatok,
elektronikus lgyintézéshez kapcsolodd cégkapu, ligyfélkapu adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Ko6zjegyz8, birdsag, végrehajtd

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0075 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Falu- és tanyagondnoki Y L
L, . L. Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
szolgaltatas tevékenységének Jogalap o o
o . teljesitéséhez sziikséges
nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa

A falu- és tanyagondnoki szolgéltatds tevékenységének nyilvantartdsa az 6nkormanyzat rendeletében a falugondnoki
szolgéltatas szamara meghatarozott kdzvetlen, személyes szolgéltatasok, alapfeladatok biztositasara: a telepilési
o6nkormanyzat bel- és kiltertletén é16 lakossag napi szolgéltatdsi gondjainak enyhitése, az alapvet6 szlikségletek
kielégitését segitd szolgaltatasok, kdzszolgaltatasok igénybevétele, az egyéni és kdzosségi szintli sziikségletek teljesitése
soran a személyes és kiilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatas befejezésének idejéig tart. A falugondnok
tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentadlni a keletkezd személyes adatokat. Adatkezel6 az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 18. §, 23. §, 57. § (1), 60. §, helyi rendelet, 1/2000. (I.
7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésik
feltételeirdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005.
(X11. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény
az altalanos kézigazgatési rendtartasrol, 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Falugondnok Az adatkezelés érintettjei Szolgaltatast igényl6 személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Szolgaltatast igényl6 személy Szolgaltatas nem vehetd igénybe.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Szolgaltatast igénybe vevd neve, sziiletési neve: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevd sziiletési helye, ideje: 5 év; Szolgaltatast
igénybe vevé anyja neve: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevd Tarsadalombiztositdsi Azonositd Jele: 5 év; Szolgaltatast
igénybe vevé lakohelye, tartdzkodasi helye: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevé alairdsa: 5 év; Szolgéltatast igénybe vevivel
azonos lakcimen él6 személyek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, Tarsadalombiztositdsi Azonosité Jele, rokoni
kapcsolat, csaladi allapot, foglalkozdsra vonatkozoé adatok: 5 év; Jovedelmi adatok, 1 fére es6 jovedelem: 5 év;
Nyugdijfolydsitasi torzsszam: 5 év
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Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0076 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

MezG6ri jarulék megallapitasa Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A telepilési 6nkormanyzat a kozigazgatdsi teriiletéhez tartozé terméfoldek Grzésérél mezei Grszolgalat 1étesitésével
gondoskodik. A mez86ri jarulékfizetési kotelezettséggel a foldtulajdonosok adataival kapcsolatos adatkezelés.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 1997. évi CLIX. torvény a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei 6rszolgdlatrdl 19. §
(1), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

e L. . Termd&fold tulajdonosok, illetve termdéfold
Hatdsagi ugyintézé Az adatkezelés érintettjei L
haszonbérlék

Adatok forrasa

Termd&fold tulajdonosok, illetve Adatkezelés elmaradas

Jarulék nem allapithaté meg.
termd&fold haszonbérl6k P s

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Foldhasznaldk neve, sziiletési neve: 10 év; Szlletési ideje: 10 év; Anyja neve: 10 év; Lakcime: 10 év; Tulajdona és hrsz: 10
év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0077 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Terem- és helyiségbérleti K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

szerzGdés gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az 6nkormanyzat kezelésében lév6 terem-, illetve helyiség bérleti szerz6déséhez szilkséges személyes adatok kezelése.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 1993. évi LXXVIII. torvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabdlyokrdl, 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrdl 11. §, 2000. évi C. torvény
a szamvitelrdl 169. § (2), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 78/2012.
(X11. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatkezelés felelGse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Bérlé
| .. Adatkezelés elmaradas Kozérdek(i vagy kézhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . ) :
kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Bérlé neve, sziiletési neve: 8 év; Bérl§ sziletési adatai: 8 év; Bérl6 anyja neve: 8 év; Bérl6 addazonositd jele/addszama: 8
év; Bérl6 lakcime/székhelye: 8 év; Bérl§ bankszamlaszama: 8 év; Bérl6 alairasa: 8 év; Jogi személy bérlé képviselSjének,
kapcsolattartéjanak neve, elérhetGsége: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék
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Abaujvar K6zség Onkormanyzata

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0078 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Intézmény tulajdonaban lévé
v ) Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

hasznalati és egyéb targyak (4
gyakorlasahoz

bérleti szerz6dése

Jogalap

Adatkezelés leirasa

Az intézmény tulajdondban Iév6 hasznalati targyak pl. elektronikai berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek,
asztalok bérbeadasdhoz kapcsolddd szerz&désben szerepld személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl, 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél 169. § (2), helyi rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl,
78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddséarél sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Bérlg
; .. Adatkezelés elmaradas K6zérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . . )
kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Bérlé neve, sziiletési neve: 8 év; Bérlg sziletési adatai: 8 év; Bérl6 addazonositd jele/addszama: 8 év; Bérlé anyja neve: 8
év; Bérl6 szdmlaszama: 8 év; Bérl§ lakcime/székhelye: 8 év; Bérl6 aldirdsa: 8 év; Jogi személy bérlé képviselSjének,
kapcsolattartéjanak neve, elérhetGsége: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0079 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

; ; K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Taborok szervezése Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Intézmény és fenntartdja altal kiilonboz6 foglalkozdsu taborok szervezése sordn keletkezett személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

12/1991. (V. 18.) NM rendelet a tanuld ifjusag udulésének és taborozasanak egészségiigyi feltételeirdl, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormdényzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

M(ivel6dési Kozpont vezetd Az adatkezelés érintettjei jelentkezd, torvényes képviseld

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekl vagy kozhatalmi jogositvany nem

Jelentkez6

kévetkezménye gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Résztvevs neve: 5 év; Résztvevd sziletésiideje: 5 év; Résztvevs anyja neve: 5 év; Résztvevs TAJ szama: 5 év; Résztvevs
lakcime: 5 év; Torvényes képvisel6 neve: 5 év; Torvényes képviseld lakcime: 5 év; Torvényes képvisel6 telefonszama: 5
év; Aldiras: 5 év; Nyilatkozat egészségligyi allapotrdl: 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Téboroztatasban részt vevs oktatd, tabort szervezd

Adatokat tartalmazé

Erdekmérlegelés esetén datum,
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dokumentumok / feljegyzések

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Gdex el6

Adatkezelés

ONK-A0080 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Telepiilési cimerhasznalat,
névhasznalat, turisztikai logo
engedélyezése, zaszlo6 (lobogo)

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

kitlizésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa

Magdnszemély a telepiilés cimerére, zaszlajara és névhaszndlatara vonatkozd, helyi cimer és zaszI6 alapitasardl és
hasznalatdnak rendjérdl sz6l6, KépviselG-testiilet rendelete alapjan, kérelmet nydjthat be a cimer, zaszl6 vagy
névhasznalatra. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

KépviselS-testilet helyi rendelete

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Ugyfél, Szervezet jogi képvisel6je

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Hidanyz6 személyes adat esetén a kérelmet a

Erintett Ggyfél R -
Képvisels-testiilet elutasitja.

kévetkezménye

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Kérelmezd neve, sziiletési neve: 5 év; Kérelmez lakdhelye, tartézkodasi helye: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Megyei Levéltar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

ONK-A0081 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Oktatasi, nevelési, kulturalis, K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

miivészeti célu palyazatok gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Oktatdsi, nevelési, kulturalis, mivészeti célu palyazatok, tdmogatasok, 6sztondijak sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 51/2007. (lll. 26.) Korm. rendelet a felsoktatdsban részt vevd hallgatok juttatasairdl és az altaluk
fizetendG egyes téritésekrdl, 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatdasokrdl, 2011. évi CXCV.
torvény az dllamhaztartasrol, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl sz6l6 térvény
végrehajtasardl,1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 78/2012.
(X11. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Pélyazatot benyujtd személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem

Palyazatot benyujtd személy gyakorolhato
Y .

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Palyazatot benyujté személy neve: 10 év; Palyazatot benyujtd személy lakcime: 10 év; Pélyazatot benyujté személy
adodazonositd jele: 10 év; Palyazatot benyujtd személy sziiletési helye, ideje: 10 év; Palyazatot benyujtd személy anyja
neve: 10 év; Palyazati adatlapban szerepld egyéb adatok: 10 év; Aldiras: 10 év; Palyazatot benyujté személy
bankszamlaszama: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

EPER-Bursa Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttm(ikodési Rendszer (Emberi Er6forras Tamogatdaskezel6 Geoview
System Kft.); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Emberi Er6forras Tamogataskezeld Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci Gt 35/C 5. emelet); Magyar Allamkincstar
(1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Palyazatot kiiré tdmogataskezels

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés

ONK-A0082 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hadirokkantak, hadiarvak L L,
. L, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
szocialis igazgatasaval Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

kapcsolatos megkeresések

Adatkezelés leirasa

Hadirokkantak, hadiarvak szocidlis igazgatasaval kapcsolatos iratok, hatarozatok soran keletkezett személyes adatok
kezelése. Ugyiratok: a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az &nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé
BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv, Kilonos rész, (Agazati iranyitas, szakigazgatas), C (Szocialis igazgatas)
részében a C1352 irattdri tételszam alapjan Ggyviteli érdekbdl hatarid6 nélkil az 6nkormanyzat irattaraban maradé
iratok.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1994. évi XLV. térvény a hadigondozasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari
anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem
Adatkezelés elmaradas 108 &

Erintett tigyfél
&y koévetkezménye

tesz eleget, a tdmogatas folydsitasa nem
érvényesithetd,

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Kérelmezd természetes személyazonositd adatok; Kérelmezd lakéhelye, tartézkodasi helye; Kérelmezd
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele; Kérelmez6 addazonosito jele; Kérelmez6 csaladi llapota

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Jarasi Hivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0083 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Vis maior ligyek Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A telepilést ért olyan kilondsen sulyos természeti kar esetében, amelynek kovetkeztében a lakdépiiletek jelentls része
életveszélyessé vagy helyre nem allithatéva valt, a lakossag egyszeri, rendkiviili szocidlis tamogatdsa, és a tdmogatas
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kdzfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zo6tt az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 18. §, 23. §, 45. § (3), 9/2011. (lI. 15.) Korm. rendelet
a vis maior tamogatas felhasznélasanak részletes szabalyairdl 2/A. § (4), 1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) szamu az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

Erintett Ggyfél

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Kérelmezd neve, sziiletési neve: 5 év; Kérelmez§ sziiletési helye, ideje: 5 év; Kérelmez6 anjya neve: 5 év; Kérelmez§
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele: 5 év; Kérelmezé lakdhelye, tartézkodasi helye: 5 év; Kérelmezével azonos lakcimen
él6 személyek neve, szlletési helye, ideje, anyja neve, Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele, rokoni kapcsolat, csaladi
allapot, foglalkozasra vonatkozé adatok: 5 év; Jovedelmi adatok, 1 f6re esé jovedelem: 5 év; Nyugdijfolydsitasi
torzsszam: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adott esetben Belligyminisztérium

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés

ONK-A0084 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Telepiilési, teriileti polgari Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

védelmi szervezet megalakitasa

Adatkezelés leirasa

Telepllési, tertleti polgari védelmi szervezet |étrehozasaval, miikodtetésével kapcsolatos adatkezelés. A természetes
személy adatainak kezelése, a személyi allomany nyilvantartasa, beosztd hatdrozat, feladatellatas, polgari védelmi
kotelezettség és ezzel 6sszefliggd adatszolgaltatasi, megjelenési, szolgalatteljesitési céljdbdl. A polgéri védelmi
megjelenési és szolgalatadasi kotelezettség teljesitését, valamint a telepiilés azonnali beavatkozast igénylé mentési
munkalataira torténd beosztast a kotelezett lakdhelye szerint illetékes polgarmester hatarozatban rendeli el. A
hatédrozatot a kdziratok kezelésének szabdlyai szerint tarolja a kotelezettség megsziinését kovetd ot évig. A terlileti,
telepilésiilletve a munkahelyi polgari védelmi szervezetek felépitésének Iétszamanak indokoltsdgat az illetékes igazgato,
kirendeltségvezet§ és a gazdalkodd szerv vezetdje legalabb hdromévente felllvizsgalja, és intézkedik a szlikséges
mddositasok atvezetésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXXVIIL. torvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodé torvények médositasardl 55. § (2), 71-72. §,
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl,1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol,
a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kozbiztonsagi referens Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

Erintett, munkaltato, ; , Y L,
L 3 Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem
hadkiegészit6 parancsnoksag, . ,
kévetkezménye tesz eleget.

hatésagi nyilvantartas

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Név, sziletési név: 5 év; Anyja neve: 5 év; Sziletési hely, idG: 5 év; Személyi igazolvany szam: 5 év; Lakdhely, tartdzkodasi
hely: 5 év; Neme: 5 év; Telefonszam: 5 év; Elektronikus levélcim: 5 év; Munkahely megnevezése, cime, szervezeti
beosztasa: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkdz; Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstér)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Teriletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriletileg illetékes Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag,
hadkiegészit6 parancsnoksag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0085

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Polgari védelmi mentesség

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A teleplési, teriileti polgari védelmi kotelezettség aldli mentesség soran személyes illetve kilonleges adatok kezelése.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXXVIIL. torvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodéd torvények médositasardl 54. §, 71-72. §,
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl 25-26. §, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kévetelményeirél, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az dnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

. . . . L. Polgari védelmi kotelezettség alatt allo
K6zbiztonsagi referens Az adatkezelés érintettjei

allampolgar

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

.. Adatkezel a jogi kotelezettségének nem
Erintett

tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név, sziletési név: 10 év; Anyja neve: 10 év; Szlletési helye, ideje: 10 év; Személyi igazolvany szama: 10 év; Lakcim: 10
év; Addazonosito jel: 10 év; Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont ); Egyéb orvosi igazolas: 10 év (9. cikk (2) b
pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkdz; Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstér)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tertletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Tertletileg illetékes Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas gatartisi kodex el

Adatkezelés

ONK-A0086 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

PR . Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Polgari védelmi terv Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A telepulést atfogd polgari védelmi terv és adattar készitése sordn a beosztott személyek adatainak kezelése a kiértesitd
és riasztasi tervben, a kijeldlt befogadd és melegedd helyek tervezetében és egyéb kapcsolddo tervekben,
nyilvantartdsokban. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Magyarorszag Alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsolddo torvények
madositasardl 72. §, 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabdlyairdl 19. §

Adatkezelés felelGse

K6zbiztonsagi referens Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

, ; Hidanyzo6 személyes adat esetén az
Adatkezelés elmaradas

N , adatkezel6 jogi kotelezettségének nem tesz
koévetkezménye

Erintett személy
eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhetd
Név, (lednykori név); Anyja neve; Szlletési hely és id6; Személyi igazolvany szam; Lakcim, értesitési cim; Addéazonositd
jel; Telefonszam

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tertletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriletileg illetékes Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0087 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ko6zérdek és kozérdekbdl P, -
- Lo Az adatkezel jogi kotelezettségének
nyilvénos adatot igénylék Jogalap o y
. . . teljesitéséhez sziikséges
személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven beliil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. térvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol 28. §, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésének daltaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Adatigénylé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Erintett Adatigénylés nem lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; Adatigényl6 elérhetGsége (lakcim vagy e-mail cim, egyéb értesitési cim): 1 év; Adatigénylé
alairdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas
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Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0088 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozteriilet foglalasi- és
hasznalati engedély

Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Kozterilet foglalasi- és hasznalati engedélyezési eljaras soran torténé személyes adatok kezelése. Adatkezel az
adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl 54. § (5), 2016. évi CL. torvény az altaldnos
kézigazgatasi rendtartdsrol, helyi rendelet, 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiaddsardl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Kérelmezd ligyfél

Adatok forrasa

) o s Adatkezelés elmaradas Hidnyz6 személyes adat esetén az engedély
Kérelmez6 tigyfél

koévetkezménye nem adhatd ki.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Kérelmezd neve: 5 év; Kérelmezd sziletési helye, ideje: 5 év; Kérelmez8 anyja neve: 5 év; Kérelmez§ lakcime: 5 év;
Kérelmezd elérhet6sége: 5 év; KérelmezS bankszamlaszama: 5 év; Jogi személy kérelmezd esetén a jogi személy a
torvényes képviseld neve: 5 év; Kozterilet-hasznalat helye, médja, célja, id6tartama: 5 év; Kozterileten folytatni kivant
tevékenység gyakorlasara jogosito okirat masolata: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0093 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Szallashelyek igénybevétele o, P
teljesitéséhez sziikséges

Jogalap

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzat tulajdonaban 1évé széllashelyeken az igénybe vevék bejelentkezésével kapcsolatos személyes adatok
kezelése. A szallashely-szolgéltato a bejelentkezéskor a szallashelykezeld szoftverben okmanyolvason keresztil rogziti a
szallashely-szolgaltatast igénybe vevék személyes adatait. Azokat az adatokat, amelyek rogzitése az okmanyolvasén
keresztil nem lehetséges, manudlis adatbevitel Utjan keril rogzitésre. Adatkezelés idGtartama: A széllashely-szolgaltatd
a széllashely-szolgéltatast igénybe vevs személyes adatait a tudomasara jutast koveté elsd év utolsé napjaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CLVI. térvény a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl 9/H. § - 9/1. §, 235/2019. (X. 15.) Korm.
rendelet a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl szo16 térvény végrehajtasardl, 239/2009. (X. 20.) Korm.
rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lzemeltetési
engedély kiadasanak rendjérdl, 2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél, 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti
vagyonrol

Adatkezelés felelGse

Megbizott ligyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Szallashely-szolgaltatast igénybe vevék

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

Erintett
tesz eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Igénybe vevé neve, sziiletési neve; Igénybe vevd sziiletési helye, ideje; Igénybe vevé neme; Igénybe vevd
allampolgarsaga; Igénybe vevé anyja neve; Igénybe vevd személyazonositasra alkalmas okmanyanak, illetve
utiokmanyanak azonosité adatai, harmadik orszagbeli dllampolgér esetében a vizum vagy tartozkodasi engedély szama, a
beutazas idépontja és helye; Igénybevétel id6tartama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfelilet (Honlap/webfelilet Gzemeltetd); Informatikai eszkdz; Levelez6rendszer (Levelez6rendszer
tizemeltet@); Szallashelykezel§ szoftver (Szallashelykezel§ szoftver Gzemeltetd); Vendég Informacids Zart Adatbazis
(VIZA) (Magyar Turisztikai Ugynokség)

Adatfeldolgozék

Honlap/webfeliilet Gizemeltetd (); Levelezdrendszer lizemeltet§ (); Szallashelykezeld szoftver lizemelteté (); Magyar
Turisztikai Ugynokség (1027 Budapest, Kacsa u. 15-23.)

Cimzettek

Magyar Turisztikai Ugynokség Zartkoriien M(ikodé Részvénytarsasdg adatfeldolgozd

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés

TU-A0094

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Fas szaru és cserje kivagasi
bejelentések, engedélyek,
kozterileti fa- és cserjepétlas

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozterileti fa- és cserjepotlas lakossagi kérelem és bejelentés

alapjan torténd személyes adatok kezelése. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a kdzfeladatot ellatd

szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

346/2008. (XIl. 30.) Korm. rendelet a fas szard novények védelmérél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a

kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ell4td szervek

iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari

tervének kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varoslzemeltets ligyvezetd

Az adatkezelés érintettjei

Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Erintett tgyfél

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Hidnyz6 személyes adat esetén az engedély
nem adhato ki.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ugyfél neve: 5 év; Erintett Gigyfél lakcime: 5 év; Erintett ligyfél elérhetésége: 5 év; Erintett aldirdsa: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0095

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Utburkolattal kapcsolatos
bejelentés

Jogalap

K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzati tulajdonban 1évé kézteriilet, kdzit Gtburkolati hibdinak bejelentés alapjan térténd javitasa soran kezelt

személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére

vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek

hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi I. torvény a kozuti kozlekedésrdl 9. §, 1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérdl
6-6/A. §, helyi rendelet, 5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a

kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi

rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol szélé6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd,
ligyintézé

Az adatkezelés érintettjei

Bejelent6 ugyfél

Adatok forrasa

Bejelent6 ugyfél

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Bejelentd neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetdsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0096

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Csapadékviz csatorna zartta
tétel, kiépités, atalakitas,

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz
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bévités kérelem

Adatkezelés leirasa

Csapadékviz csatorna zartta tétele, kiépitése, atalakitasa, bbvitése. Telepilésen csapadékviz elvezetése, csatorna
kiépitése ezek tisztan tartasa lakossagi kérelem, bejelentés alapjan kezelt személyes adatok. Adatkezel az adatkezelés
soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kdvetelményekrdl 47. §,
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az
altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Véroslizemeltet§ ligyvezets Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 tigyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas K6zérdek(i vagy kdzhatalmi jogositvany nem

Erintett

kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 ligyfél neve: 5 év; Bejelent6 tigyfél lakcime: 5 év; Bejelent6 tigyfél elérhetfsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

TU-A0097 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Lakasbérleti szerz6dés,
lakascsere, lakashasznositas, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gt as 1 s Jogalap o
lakasbérleti szerz6dés gyakorlasahoz

megsziinése

Adatkezelés leirasa

Nyilvantartasba nem vett, elutasitott kérelmek, lakds- és helyiségbérleti dijtartozas, helyiség-, garazsbérleti, -
elidegenitési szerz6dés, helyiséggazdalkodasi igyekben kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés sordn
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi LXXVIII. torvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrdl,
2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl, 2000. évi C. torvény a
szamvitelr6l 169. § (2), helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

Erintett tgyfél
ey kévetkezménye

nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Szerz6d6 fél neve: 8 év; Szerz6dé fél sziiletési hely és id6: 8 év; Szerz6d6 fél addazonosito jele/addszama: 8 év; Szerz6dé
fél lakcime/székhelye: 8 év; Szerz6d6 fél anyja neve: 8 év; Szerz6dé fél bankszamlaszama: 8 év; Szerz4dG6 fél aldirasa: 8
év; Jogi személy szerz6dé fél képviselGjének, kapcsolattartdjanak neve, elérhetésége: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0098 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozutkezeld hozzajarulas Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

. Jogalap
kérelme

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

KozutkezelSi hozzajarulds kérése, jarda kiépitéséhez, meglévé jarda feltjitasahoz, Utcsatlakozas (gépkocsi bedlld)
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kiépitéséhez, csapadékviz elvezets rendszer kiépitéséhez, mddositasdhoz, egyéb a kozteriletet érinté beavatkozashoz,

kozterilet korlatozdsahoz (rendezvény, arusitas) sziikséges személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi I. torvény a kozuti kozlekedésrdl 9. §, 39. §, 41-42/A. §, 30/1988. (IV.24.) MT rendelet a kozuti kozlekedésrél
sz616 1988. évi I. torvény végrehajtasardl 30. §, 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet a helyi kdzutak kezelésének szakmai
szabdlyairdl, 20/1984. (XI1.21.) KM rendelet az utak forgalomszabdlyozasardl és a kozuti jelzések elhelyezésérdl, helyi
rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a kbziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd, L. . 3 o
Az adatkezelés érintettjei Kérelmezd ligyfél

ligyintézé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Kérelmez6 tigyfél N .
koévetkezménye

Hozzajarulas nem adathatd ki.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Kérelmezd Ugyfél neve: 5 év; Kérelmezé tigyfél lakcime: 5 év; Kérelmezd Ugyfél elérhetGsége: 5 év; Kérelmez6 tgyfél
alairasa: 5 év; Helyi rendeletben meghatérozott személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0099 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Tulajdonosi hozzajarulas Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tulajdonosi hozzajarulas kérelem beadasa szennyviz, ivoviz, gaz, elektromos vezeték stb. ingatlanba torténd bekotés
esetén, kozterilet vagy kozut bontasa esetén kezelt személyes adatok. Adatkezel$ az adatkezelés sordn keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének daltaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete
E212 (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosizemeltetd ligyvezetd, L. .. . L
Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

ligyintézé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

Erintett Ggyfél

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhetd
Kérelmezd Ugyfél neve; Kérelmezd ligyfél lakcime; Kérelmezd Gigyfél elérhetGsége; Ingatlanra vonatkozo
tervdokumentacio

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0100 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel jogi kotelezettségének

Parlagfii elleni védekezés Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A helyben szokdsos mddon a jegyz6 felhivast intéz a lakossaghoz, hogy a parlagfii elleni védekezést kotelesek
végrehajtani. A hatésag helyszini ellendrzést végezhet, illetve a védekezés elmulasztasa esetén birsagol. Adatkezeld az
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adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2008. évi XLVI. térvény az élelmiszerlancrél és hatdsagi felligyeletérdl 17. § (4), 50. §, 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet
a parlagfi elleni kdzérdekd védekezés végrehajtdsanak, valamint az allami, illetve a kbzérdekd védekezés koltségei
megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairdl, 194/2008. (VII. 31.) Korményrendelet az élelmiszerlanc
felligyeletével dsszefliggd birsdgok kiszamitasdnak maédjardl és mértékérél, 43/2010. (IV. 23.) FVM rendelet a
novényvédelmi tevékenységrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a koézfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl,
78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varoslzemeltets ligyvezetd Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

Erintett tgyfél
tesz eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ggyfél neve: 5 év; Erintett ligyfél lakcime: 5 év; Erintett igyfél elérhetésége: 5 év; Erintett ligyfél egyéb azonositd
adata: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adott esetben Terlletileg Illetékes Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

TU-A0101 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Telepiiléstizemeltetési L . . . o
.. i Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ajanlatadassal kapcsolatos Jogalap L,
L. gyakorlasahoz
adatok kérése

Adatkezelés leirasa

Telepllésizemeltetéssel, teleptilésgondnoki feladatokhoz kapcsolddo, egyéb kiegészité munkalatok elvégzéséhez
szlikséges ajanlatokban szerepld személyes adatok kezelése, a megrendeld, bejelentd Gigyfél részérél. Adatkezeld az
adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

P Yo L . .. Szolgaltatast igényl8, bejelentd,
Varosizemeltet§ ligyvezetd Az adatkezelés érintettjei

vérosuzemeltetd

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Hidnyos adat esetén a megrendelés nem

Erintett

kévetkezménye végezhetd el.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Szolgaltatast igényl8, bejelentd neve: 5 év; Szolgéltatast igényld, bejelentd lakcime: 5 év; Szolgaltatast igényld, bejelentd
elérhetésége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0102 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozteriilet tisztan tartasa,
felligyelete, hulladék
elhelyezése, gyiijtése,

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz
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figyelmeztetés ligyek

Adatkezelés leirasa

Kozterllet tisztan tartdsa, feligyelete, valamint a lakdingatlan el6tti teriilet, jarda, arok tisztan tartdsa, gaz- és
gyommentesitésének ellenérzése, tulajdonos figyelmeztetése soran torténé személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasadig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl, 2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrol, 5/2004. (1.
28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1/1986. (II. 21.) EVM-EiM egyiittes rendelet a
koztisztasaggal és a telepllési szilard hulladékkal 6sszefliggd tevékenységekrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ell4td szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

kozterilet-felligyeld Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

- L Kozérdek(i vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Erintett Ggyfél

gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ggyfél neve: 5 év; Erintett Gigyfél lakcime: 5 év; Erintett tigyfél elérhetésége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0103 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Parkok és jatszoterek o Y N .. .
) ) Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
fenntartasa, karbantartasa, Jogalap L,
L, J gyakorlasahoz
tisztan tartasa

Adatkezelés leirasa

Parkok és jatszoterek fenntartasa és karbantartdsa, tisztan tartasa, illetve lakossagi bejelentés alapjan torténd személyes
adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl, 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok
biztonsdgossagardl, helyi rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl,
2016. évi CL. torvény az éltalanos kdzigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az dnkormdnyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd, L. . . o
Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 ugyfél

polgarmester, jegyz6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem

Bejelent6 ugyfél

kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd tigyfél neve: 5 év; Bejelent6 tigyfél lakcime: 5 év; Bejelent6 tigyfél elérhetbsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0104 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Forgalomtechnikai
beavatkozasok kérelem alapjan

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Lakossagi bejelentés, kérelem alapjan a lakott teriileten bellli sebességszabalyozas, forgalomcsillapitas, illetve
fekvérenddr elhelyezése, kialakitdsa, sebességmérd és sebességjelzd tablak kihelyezése tigyekben torténd személyes
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adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1988. évi |. térvény a kozuti kozlekedésrél, 20/1984.
(XIl. 21.) KM rendelet az utak forgalomszabdlyozasardl és a kozuti jelzések elhelyezésérél, 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet a
helyi kozutak kezelésének szakmai szabdlyairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
magdénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varoslzemeltets ligyvezetd Az adatkezelés érintettjei Kérelmezd ligyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

, P Kozérdekd vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Kérelmez6 tigyfél

gyakorolhaté.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Kérelmezd Ugyfél neve: 5 év; Kérelmezé tigyfél lakcime: 5 év; Kérelmezd Ugyfél elérhetGsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

E-Epités portal (Lechner Tudaskozpont Nonprofit Kft.); Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Lechner Tudaskézpont Nonprofit Kft. (1111 Budapest, Budafoki ut 59. E/3. épiilet)

Cimzettek

Tertletileg llletékes Megyei Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGird
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0105 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Zoldfeliileti kérelem tGigyek (2
gyakorlasahoz

Jogalap

Adatkezelés leirasa

Bejelentés alapjan kérhet6 az 6nkormanyzat tulajdonaban és kezelésében Iévé zoldteriletekkel kapcsolatos kérelmek,
bejelentések (szervezett, rendszeres tisztan tartdsa, portalanitdsa, altalanos jellegi takaritas, hdakadély-mentesités,
sikossdg-mentesités, a szildrd burkolatu utak tisztan tartasa, szeméttaroldk kihelyezése, Uritése) soran kezelt személyes
adatok. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi nkormdnyzatairdl, 1995. évi LIIl. torvény a kdrnyezet
védelmének altalanos szabalyairdl, 253/1997. (XIl. 20) Korményrendelet az orszégos telepiilésrendezési és épitési
kovetelményekrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirél, 2016. évi
CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol, 78/2012. (XII. 28.) szamu az énkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosizemeltetd ligyvezetd, L. - .. L
Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

polgarmester jegyz8

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany

Erintett Ggyfél

kévetkezménye gyakorldsa nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetdsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Megyei Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0106 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Jogellenesen elhelyezett vagy
elhagyott hulladékkal
kapcsolatos bejelentések

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Kozterlleten jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék, személygépjarmu roncs lakossagi bejelentés tgyek,
kozterulet tisztan tartasa, fellgyelete, hulladék elhelyezése, gyljtése, szallitdsa, hulladékartalmatlanitas,
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hulladékujrahasznositas tigyek soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrdl 61. §, 271/2001. (XIl. 21.) Korm. rendelet a hulladékgazdalkodasi birsag
mértékérdl, valamint kiszabasanak és megallapitasanak madjardl 2. § (2), helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosiizemeltetd ligyvezetd, L. . . Y
Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 tigyfél

polgarmester, jegyz6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa

Bejelentd ugyfél

kévetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 tigyfél neve: 5 év; Bejelent6 tigyfél lakcime: 5 év; Bejelent6 tigyfél elérhetfsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

TU-A0107 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovezetek kialakitasa, lakossagi K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

kezdeményezésre gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Forgalomcsillapitott 6vezetek kialakitasa lakossagi bejelentés alapjan, a jogszabalyok figyelembevételével. Ide értendd a
laké- és pihend dvezet, egyiranyu ut, forgalmas helyek sebességcsokkentése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett igyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi I. torvény a kozuti kozlekedésrdl, 1997. évi LXXVIII. térvény az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérdl,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az
altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd, L. - .. L
Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

ligyintézé

Adatok forrasa

.. L Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany
Erintett Ggyfél

kévetkezménye gyakorldsa nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelents elérhetGsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0108 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Parkolasi problémaval és
fejlesztéssel kapcsolatos
kérelmek, bejelentések

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Parkoldkkal és hozza kapcsolddd problémdk, észrevételek bejelentések, kérelmek sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.
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Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Abaujvar K6zség Onkormanyzata

1988. évi |. torvény a kozuti kozlekedésrdl 8. §, helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és
a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
O6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosiizemeltetd ligyvezetd,

o Kérelmezd
lgyintézé

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa

Erintett

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent neve: 10 év; Bejelent6 lakcime: 10 év; Bejelentd elérhetésége: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adott esetben Terlletileg Illetékes Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

TU-A0109 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Mozgaskorlatozott parkold L . . . o
. L i Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
kialakitasara vonatkozé Jogalap L,
, gyakorlasahoz
kérelmek

Adatkezelés leirasa

Mozgaskorlatozott parkoldk kialakitasa, lakossagi bejelentés és kérelem alapjan torténd személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi I. torvény a kozuti kozlekedésrél 8. §, 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepulésrendezési és
épitési kdvetelményekrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél, Helyi Epitési Szabalyzat, 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl,
2016. évi CL. torvény az éltalanos kdzigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az dnkorményzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd, P .. . P
Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 ugyfél

polgarmester, jegyz6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

Bejelent§ ugyfél

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 tigyfél neve: 10 év; Bejelentd lgyfél lakcime: 10 év; Bejelentd ugyfél elérhet&sége: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adott esetben Terlletileg Illetékes Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0112 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Humanjarvannyal kapcsolatos Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Jogalap

adatkezelés

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az élet biztonsagat veszélyeztetd elemi csapds, veszélyhelyzetnek mingsiilé tomeges megbetegedést okozd
humanjarvany vagy jarvanyveszély okan, annak megfékezése, kovetkezményeinek az elharitasa érdekében kihirdetett
veszélyhelyzet, rendkivili intézkedések bevezetése esetén torténs adatkezelés. Amennyiben a munkavallalé az
esetleges kitettsége vonatkozasaban bejelentést tesz a munkaltaté felé, vagy a munkaltato a kitettség gyanujat a
munkavallalé altal megadott adatokbdl megallapithaténak véli, akkor a munkaltatod rogzitheti a bejelentés idGpontjat, az
érintett munkavallalé személyazonossdganak megallapitasahoz sziikséges személyes adatait, annak tényét, hogy a
kalfoldi - adott esetben magancélu - utazasanak helyszine és id6pontja egybeesik-e a munkaltatd vagy a Kormany
tajékoztatdjaban felsorolt teriletekkel és idépontokkal. Rogzitésre kertilnek az elGbbire vonatkozo adatok, valamint a
munkaltato altal megtett intézkedések. Munkaltaté nem jogosult az érintett egészségligyi kortorténetére vonatkozd

50




Abaujvar K6zség Onkormanyzata

adatok, egészségugyi dokumentacid kezelésére. Munkavdllaldnak az alapfeladat zavartalan ellatasa, a veszélyhelyzet
megfékezése, kovetkezményeinek elharitasa érdekében tajékoztatnia sziikséges a munkaltatét, ha tudomasa van a
munkahelyet, tovabbi munkavallalékat, a munkavégzés soran veliik kapcsolatba kertilé harmadik személyeket érint6
egészségligyi vagy egyéb kockdzatrdl, ideértve sajat potencialis fert6z6 megbetegedése fennallasdnak veszélyét, igy az
esetlegesen fert6zott személyekkel vald feltételezett érintkezés tényét. Ha a munkaltatd kockazatértékelés utdn
szlikségesnek tartja szlir6vizsgélat bevezetését, csak egészségligyi szakember dltal vagy szakmai felelGssége mellett
végzett vizsgalatokat rendelhet el és kizardlag a vizsgélatok eredményének a megismerésére jogosult. Az adatgy(ijtés a
veszélyhelyzet, rendkivili intézkedések megsz(inéséig tart. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXXVIIL. térvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositasarol, 18/1998. (VI.
3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megelGzése érdekében sziikséges jarvanylgyi intézkedésekrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel6 altal kijelolt személy Az adatkezelés érintettjei Munkavéllalék

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekbdl vagy kdzhatalom gyakorlasahoz

Erintett, bejelentést tevs személy

kévetkezménye sziikséges adatkezelés.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Erintett munkavallalé személyazonossaganak megallapitasahoz sziikséges személyes adatai: 10 év; Kiilfoldi utazas
helyszine, id6pontja: 10 év; Munkaltatd altal megtett intézkedések: 10 év; Adatkezelés céljahoz sziikséges, a munkaltatd
rendelkezésére bocsatott személyes adatok: 10 év (9. cikk (2) i pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0113 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Palyazat teljesitéséhez
kapcsol6dé adatkezelés

K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6 a palydzat megvaldsuldsa céljabdl és a teljesitéséhez sziikséges dokumentacidkban az abban érintettek
személyes adatait kezeli. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIIL. térvény a kbzbeszerzésekrdl, 2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nydjtott tamogatdsok
atlathatdsagarol, 2013. évi V. térvény a Polgari torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/20065. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének ltalanos kdvetelményeirél, 78/2012.
(X11. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Palyazatban érintett személy

Nyilvantartds szerint, érintett Adatkezelés elmaradas Kozfeladat vagy kdzhatalmi gyakorlas nem

Adatok forrasa . . . .
személy kévetkezménye valésul meg.
Adatkezald — inak alania- M ——
Kezelendd adatok, idétartam ,c?at ezelés terv’ezeFtvldotartan'iana alapjal legszunes daFurlwa ) , )
Erintett neve: 5 év; Erintett lakcime: 5 év; Palydzatban megjelolt egyéb személyes adat: 5 év
Adatkezeléshez haszndlt Informatikai eszkoz; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
rendszerek
Adatfeldolgozék Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek Palyazatot kiird szerv
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex eldirésa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés TU-A0110 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
. Vizkarokkal kapcsolatos Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja . ) Jogalap L,
bejelentés gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Telepllésen vizkarral érintett ingatlanokkal kapcsolatos bejelentések, ezek elharitasa és karok enyhitése, valamint ar- és
belvizzel, helyi vizkarelharitassal kapcsolatos ligyek sordn torténé személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés
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soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi LVII. torvény a vizgazdalkoddsrdl 4. §, helyi rendelet, 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztréfavédelemrél és a
hozza kapcsolodé egyes torvények médositdsardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kézigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd, L. . . o
Az adatkezelés érintettjei Bejelentd karosult

hivatal kijel6lt Ggyintézdje

Adatok forrasa

. o Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa
Bejelent6 karosult

koévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent§ karosult neve: 5 év; Bejelentd karosult lakcime: 5 év; Bejelentd karosult elérhetdsége: 5 év; Bejelentd karosult
ingatlandra vonatkozo adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0114 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Telepiilési és rendkiviili Y .
e , Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
telepiilési tamogatasok Jogalap o o

L i teljesitéséhez sziikséges
nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa

Teleplilési és rendkivili teleplilési tdmogatas valamilyen nem vart élethelyzet bekdvetkeztére nyujtott telepilési
tamogatas, mely esetében a jogosultsag megallapitasa, az ellatdsok biztositasa, fenntartasa és megsziintetés céljabdl
vezetett nyilvantartas. Az Onkormanyzat az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
- ennek hianydban - levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrdl 7. §, 18. §, 23. § 45. §, Helyi rendelet, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrol, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

. L. . Kérelmez§ tgyfél és vele egy haztartasban
Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei L ,
él6 személyek

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel jogi kotelezettségének nem tesz

Kérelmezd tigyfél
eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Jogosult és az adott ellatds megdllapitdsa soran figyelembe vett mas személyek természetes személyazonositd adatai: 5
év; Jogosult és az adott ellatds megallapitdsa soran figyelembe vett mas személyek belfoldi lakd- vagy tartdzkodasi helye:
5 év; Jogosult és az adott ellatds megdllapitdsa soran figyelembe vett mas személyek Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jele: 5 év; Jogosult allampolgarsaga, illetve bevandorolt, letelepedett, menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasa: 5
év; Egy fGre vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem Osszege: 5 év; Fogyasztdnak és a fogyasztasi helynek a
szolgaltato éltali azonositasdhoz sziikséges adata: 5 év; Lakascélu kolcsonszerz6dés addsanak és addstarsanak a kolcsont
nyujté pénzintézet altali azonositasdhoz sziikséges adatai: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hivatali Kapu (NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt.); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar
Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u. 4.)

Cimzettek

JegyzG atadja a szolgaltatast nyujto szolgaltato részére a lakhatdshoz kapcsolddo rendszeres kiadasok viseléséhez
természetben nyujtott telepiilési tdmogatasra jogosult személy természetes személyazonositd adatait, belféldi lako-
vagy tartdzkoddsi helyét, a tdmogatott szolgaltatast szolgdltatdsi vagy kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan szerz6déként
igénybe vevé fogyasztonak és a fogyasztasi helynek a szolgaltato altali azonositasahoz sziikséges adatait.

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i
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Adatkezelés

TU-A0111 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Kozkegyeleti szolgéltatasok L,
gyakorlasahoz

Jogalap

Adatkezelés leirasa

Az 6nkormanyzat a kbztemet6 fenntartdsa, lizemeltetése, Grzése és a kegyeleti szolgéltatésa, pl. sirhelyek értékesitése,
temetdi létesitmények igénybe vétele, elhunytak hiités-6ltoztetése, egyéb temetkezési szolgéltatas kapcsan, személyes
adatokat kezel. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1999. évi XLIII. torvény a temetdkrél és a temetkezésrél 16. §, helyi rendelet, 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a
temetGkrél és a temetkezésrél sz616 1999. évi XLINI. torvény végrehajtasardl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Szolgéltatast igényld tgyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa

Szolgaltatast igényl6 tgyfél )
nem valdsul meg.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Hozzatartozd (eltemettetd) neve; Hozzédtartozd (eltemettetd) lakohelye; Hozzétartozo (eltemettetd) elérhetésége;
Elhunyt személyazonositd adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

UGY-A0115 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Technikailag elengedhetetleniil Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

sziikséges cookie gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A honlap megfelel6 m(ikodésének biztositdsa, a szolgdltatds nyujtasa céljabdl a technikailag elengedhetetlen cookie
kezelése. Sziikséges, hogy a latogatok bongészhessék a weboldalt, zokken6mentesen és teljeskoriien haszndlhassdk
annak funkcidit, a weboldalon keresztll elérhet6 szolgaltatasokat, pl. a latogato altal az adott oldalakon végzett
muveletek megjegyzését vagy a bejelentkezett felhaszndlé azonositdsat a latogatas sordn. A munkamenet cookie
esetén az adatkezelés id6tartama a latogatd aktuadlis latogatdsara vonatkozik, a munkamenet végeztével, ill. a béngészé
bezarasaval a cookie automatikusan torl6dik a kiszolgdlo szerverrél a szerveren meghatarozott idGtartam lejartaval.
Egyéb cookie esetén a tarolasi id6tartam egyedileg van meghatarozva.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informacids tarsadalommal 6sszefuiggé
szolgaltatasok egyes kérdéseirsl 13/A. § (3),2013. évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl 5. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ vagy az altala kijelolt L. . , )
Az adatkezelés érintettjei Honlap latogatd

személy

Adatok forrasa

Erintett Adatkezelés elmaradas K6zérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem
rinte

kévetkezménye gyakorolhaté

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Egyedileg meghatarozott adat(ok), pl. az IP cim, a latogatd altal hasznalt operdcids rendszer, bongész6 tipusa és mas
informaciok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfelilet (Honlap/webfelilet Gzemeltetd); Informatikai eszkdz; Tarhely (Tarhelyszolgaltatd)

Adatfeldolgozék

Honlap/webfelilet Gzemeltetd (); Tarhelyszolgéltato ()

Cimzettek

Honlap Gzemeltetd altal igénybe vett kilsé szolgaltatasoktdl fuggd

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0116 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Sziinidei gyermekétkeztetés Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Napi egyszeri meleg étkeztetés hatranyos helyzet(i vagy halmozottan hatranyos helyzet( gyermekek részére szlinidei
gyermekétkeztetés ellatasara, ennek megallapitdsara, valamint biztositasara az adatkezel6 a megadott személyes, illetve
kulonleges adatokat nyilvantartas céljabol kezeli. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot
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ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi XXXI térvény a gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrdl 21/C. §, 134-142 §, 328/2011. (XI1.29.) Korm.
rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl
és az igénylésikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrdl, 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
magdénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Etkezésre jogosult gyermek, szilg,
Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei 108 &Y

gondviseld, mas torvényes képviseld

Adatok forrasa

, ; Hidnyz6 személyes, illetve kiilonleges
, . Adatkezelés elmaradas , o ) 3
Kérelmezd adatok esetén a szlinidei gyermekétkeztetés

koévetkezménye

nem vehetd igénybe.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek neve: 25 év; Gyermek sziletési helye, ideje: 25 év; Gyermek anyja neve: 25 év; Gyermek lakéhelye,
tartézkodasi helye: 25 év; Sziil6, mas torvényes képvisel8, gondviselS neve, sziiletési neve: 25 év; Szil§, mas torvényes
képvisel8, gondvisel6 lakdhelye: 25 év; Szuil§, mas torvényes képvisels, gondviseld tartdzkodasi helye: 25 év; Szil6, mas
torvényes képviseld, gondviselS sziiletési helye, ideje: 25 év; Sziil§, mas torvényes képvisels, gondviseld anyja neve: 25
év; Sziil6, mas torvényes képviseld, gondvisels aladirdsa: 25 év; Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt és a HHH
helyzetet igazol6 dokumentum: 25 év; Egészségi allapotra vonatkozé dokumentumok mdésolata (diétds étrend): 25 év (9.
cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Szocidlis Nyilvantarté Rendszer (Szocialis és
Gyermekvédelmi FGigazgatdsag)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.); Szociélis és Gyermekvédelmi Figazgatdsag (1132 Budapest, Visegradi
u.49.)

Cimzettek

Etkeztetést biztositd konyha

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0117 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kulcskezelés rendje és K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

kulcsnyilvantartas gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az adatkezelés kiterjed a munkaviszonyban, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allo, f6- és részfoglalkozasu
dolgozdjéra, illetve azokra, akik valamilyen jogviszony vagy szerzdés alapjan illetékesek kulcs(ok) haszndlatara. Az
érintett munkavallalé jogosult a hivatal iroddinak, valamint pancélszekrényeinek, illetve a hasznalaton kivili ingatlanok
kulcsainak kezelésére, emellett a hivatali és az 6nkormanyzati kulcsok kezelésére, haszndlatara. A kulcsok hasznalatra
torténd kiadasa a kulcsnyilvantartasban - atadas-atvételt igazolo alairassal - torténik. A kulcsnyilvantarto kijelolését a
munkakori leirds tartalmazza. Az adatkezelés id6tartama a munkaviszony megsz(inésével a kulcsok leadaséaval azonnal
megszinik.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Kulcskezelési szabalyzat, Polgarmesteri és jegyzGi egylttes utasitas és kozos intézkedés alapjan

Adatkezelés felelGse

Kijelolt ugyintézd Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas FelelGsség és kulcs felvétele nem

Munkavallalé

kévetkezménye bizonyithato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Atado neve, aldirasa: 3 év; Atvevs neve, alirasa: 3 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Nyilvantarté rendszer (Véd6n6i Nyilvantarté Rendszer (mddositani szlikséges))

Adatfeldolgozok

Véddnai Nyilvantartd Rendszer (mddositani sziikséges) ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i
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